GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
SREDNJE SKOLE “VLADIMIR NAZOR”
CABAR

SKOLSKA GODINA 2023./2024.



SADRZA]

1. OSNOVNIPODACH ...ttt bbbttt b bbbttt ettt b et beabeeneas 4
R oY F Te3 T IR § PR 4
1.2, DJelatnost SKOLE .....vviiiiiiiiiie it 4
IR T 0 A T (I U - PSSR 5

2. SADRZAT RADA SKOLE ..ottt ettt sssnns 5
A N F= T = V7o 0T | - T OSSR 5

B B B O o To% 1410 1 - 4 | - F PSPPI 5
2.1.2. Jedinstveni model obrazovanja: C- JMO — automehaniCar. ............ccocvevererenenenennenn 6
2. 2. Programi izborne, dodatne i dopunske nastave te izvannastavnog rada................ccccueveen. 7
2.2.1. 1zborna i fakultativna NAaStaVA .........ccereriiiiiiiieeee e 7
2.2.2. DO0AINGA NASTAVA .....evveeeeciiesieeie st ste ettt te e te et e e s e saeeaeaseesbeeneeaneesreeneeanee e 8
2.2.3. DOPUNSKA NASTAVA. ......cuviivieiiieii ettt ra e re e e s beebe e sreesreenee e 9
2.2.4. 12vannastaVvne aKtiVNOST .........cccuiiiieiiie st 9
2.2.5. Ostale 0odgojno - obrazovne aktivnosti i obiljezavanja ...........c.ccocveevieeienenenenesenenn 9
2.3. Zdravstveni 0dgoj i socijalna skrb ..........cocveoiiiiici 10
2.4. Kulturna 1 javna djelatnost SKOIE ........cocviiiiiiiiiiiiie e 11
2.5. UVOGAENJE INOVACTIA ... reeuieiirieiieiiriesieesneesiee s e sme e s smeessne e s e ssneesmeessneenneeanneenneesnneesnneanneens 12

3. ODGOJNO — OBRAZOVNI PLANOVWVI ..ottt 13
3.1. Broj upisanih uCeniKa..........ccoiiiiiiiiiiiiiiici s 13
3.2. Nastavni planoVi I PrOGIAMI .......cueiiieieieie et 13

4. OSTVARIVANIJE PLANOVA I PROGRAMA RADA SKOLE.........cccooiiiiieieesesssnenes 14
4.1. Organizacija rada SKOIE ........cccciiiiiiiiiiii i 14
I o 1T g o=V =T SR 14

4.1.2. Kalendar polaganja ispita drZavne mature ............ccocevrieiiiieiieiinieseee e 15
4.1.4. Raspored polaganja dopunskog rada i popravnin ispita:.........ccccceevevieiiieniieciecinenn, 17
4.1.5. Organizacija radnog JEANA .......cccorveririiiiii e 17
4.2. Operativni planovi 1 programi rada SKOI€:.........cccveiiiiiiiiii e 17
4.2.1. Plan rada SKOISKOZ 0ADOTA .........cceveeveereerecieicieceeceese et 17
4.2.2. Plan rada NastavniCKog VIJECA ......uviuiiiiiiiieiiieee e 18
4.2.3. Plan rada SkolSkog iSpitnOg POVIEIENSIVA.........c.cueveevrreerceereeiieeeseesesesseeeesesieseesessenees 20
4.2.4. Plan rada raVNatelja..........cooieiiioiie it 21
4.2.5. Plan i program rada Skolske psihologinje ..........ccccvvviiiiiniiiiniiiie e 22
4.2.6. Plan i program rada tajnika ...........cccooveiieieiiiiieeie e 25
4.2.7. Plan rada raCunoVOAStVA ........ccciuueeiiiiiiiiesiiiessieessaeessee s siae e b e e snbe e e snae e snaeeennnes 26
4.2.8. Plan rada razrednika ..........c.ocueieiiiiiiiiisisesee s 29
4.2.9. Plan i program rada Skolske knjizniarke ...........ccccoevviiiiiiiiiiiiiiienni e 30
4.2.10. Plan stru¢nog osposobljavanja i UsavrSavanja .........cccceecvreeiieiiniennessesee e 34



4.2.11. Pracenje realizacije godiSnjeg plana i programa..........ccceceereeiriniennicninicseesesnee 36

ST o 2 1 0 4 RSSO 36
5.1. Tablica 1.: Op¢i podaci o $koli na pocetku Skolske godine .........cccccvvviiviiiiiiiiiieiiiiene, 36
5.2. Tablica 2.: Prostor i zaposlenici Skole na pocetku Skolske godine ...........ccccovvvveiiiiinnennn. 36
5.3. Odluke o tjednom zaduzZenju NastaVNiKa..........cocveveierieiiriese i 36
5.4. RasPOred Sati = NASTAVNIC......ccuviieiieiieiie ittt et e et te e et enteenaesneens 36
5.5. Programi rada razrednika ..........coveveieriiieiiseseee e 36
5.6. ANtIKOTUPCIISKI PIrOGIAIM ......ceiiieiieiieieteete sttt bbb 36
5.7. Godisnji izvedbeni kurikulumi redovne 1 1zborne Nastave..........ccvevvvveeiveeiiiee e 36
5.8. SKOISKI KUTTKUIUM ..o 36



1. OSNOVNI PODACI

1.1. Podaci o Skoli

Naziv $kole je Srednja $kola “Vladimir Nazor” Cabar.
Adresa $kole je Narodnog oslobodenja 5, 51306 CABAR.
Skola je upisana u sudski registar odlukom OkruZnog privrednog suda u Rijeci Tt-97/189-2 od

28. sijecnja 1997. godine (uskladenje sa Zakonom o ustanovama), te kasnije promjena osnivaca i

izmjena odredbi Statuta Tt- 03/3765-2 i promjena zastupnika ustanove Tt-04/2112-2.
Sifra $kole je 8009501.

Ravnatelj: Kristijan Rajsel, prof.

Predsjednica Skolskog odbora: Melita Lichtenthal, prof.

1.2. Djelatnost Skole

Skola ima verificirane programe za opéu gimnaziju, strojarstvo i obradu drva te programe
za obrazovanje u veznim obrtima (C-VOB, C-JMO).

1.
Klasa:

2.
Klasa:

3.
Klasa:
Klasa:

Klasa:

Klasa:

Opca gimnazija: odobrenje od 05. travnja 1993. godine
602-03/92-01-750, Ur. br.: 532-02-2/1-92-01.

Obrada drva: odobrenje od 05. travnja 1993. godine
602-03/92-01-750, Ur. br.: 532-02-2/1-92-01.

Strojarstvo (alatnicar, strojobravar, autolimar, automehanicar, tokar, glodac) od
05. travnja 1993. godine
602-03/92-01-750, Ur. br.: 532-02-2/1-92-01.

Program naukovanja za zanimanje alatnicar, strojobravar i automehanicar od 20.
lipnja 1996. godine
311-01/96-01/719, Ur. br.: 526-01-96-12

Program naukovanja za zanimanje zidar i prodavac od 30. lipnja 1998. godine
311-01/98-01/738, Ur. br.: 526-01-98-03

Program naukovanja za zanimanje stolar od 20. srpnja 1999. godine
311-01/99-01/1318, Ur. br.: 526-01-99-04



1.3. Uvjeti rada

Srednja Skola radi u zajednickoj zgradi s osnovnom $kolom. S njom dijeli i neke prostorije.
Zajednicke su nam specijalizirane ucionice za biologiju i kemiju, dvorana za tjelesni odgoj,
pratece prostorije uz dvoranu, kotlovnica 1 Skolska radionica te vanjsko asfaltirano igraliste. U
nastavi tjelesnog odgoja Skola koristi i gradsko nogometno igraliSte s atletskom stazom.

Sama Skola raspolaze sa Sest specijaliziranih ucionica: za hrvatski jezik, povijest,
matematiku 1 informatiku, engleski jezik, geografiju/fiziku, kemiju/biologiju te Skolskom

knjiznicom.

Skola je dobro opremljena najnuznijim sredstvima za odrzavanje nastave. Od suvremenih
nastavnih sredstava i pomagala Skola posjeduje informaticku ucionicu s 12 umrezenih
racunala, interaktivnom plo¢om i LCD projektorom. Interaktivna ploca instalirana je i u
kabinetu fizike i geografije.Ucionica za kemiju ima stereoskopski mikroskop, grafoskop i
LCD projektor. LCD projektor instaliran je u svim ucionicama, a Skola posjeduje i jedan
prijenosni. Zbirka povijesnih i geografskih karata zadovoljava osnovne potrebe. Sve ucionice
imaju racunalo s Internet prikljuckom (ADSL). Racunalima i Internetom su opremljeni i
prostori tajni§tva, zbornica te uredi ravnatelja i §kolskog psihologa kao i knjiznica. Skola je

spojena na Internet preko opticke veze. Uveden je e-dnevnik.

Strucna zastupljenost nastave je dobra, svi nastavnici imaju potrebne stru¢ne kvalifikacije.
Dio nastavnika radi u nepunom radnom vremenu. Dio nastavnika odredeni dio radnog vremena
obavlja u osnovnoj skoli §to omogucuje bolji uvid u predznanja uc¢enika koji dolaze u srednju
Skolu.

Skola ima psihologinju zaposlenu na pola radnog vremena. Od nenastavnog osoblja $kola

cen e

te spremacicu.

Rad skole bit ¢e organiziran prema modelu A (rad u u¢ionicama).

2. SADRZAJ RADA SKOLE

2.1. Nastavni programi

2.1.1. Op¢a gimnazija

R. br. NASTAVNI PREDMET 1. 2. 3. 4.
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ZAJEDNICKI DIO
Hrvatski jezik

I. strani jezik

I1. strani jezik
Latinski jezik
Glazbena umjetnost
Likovna umjetnost
Psihologija

Logika

Filozofija
Sociologija
Povijest

Geografija
Matematika

Fizika

Kemija

Biologija

Informatika

Politika i gospodarstvo

Tjelesna i zdravstvena kultura

1ZBORNI DIO
Vjeronauk ili etika

Izborni predmet

DRUGI OBLICI NASTAVE

Sat razrednog odjela

UKUPNO SATI

P N N W b

33

P N N W B

[BXN

34

34

2.1.2. Jedinstveni model obrazovanja: C- JMO — automehanicar.

Predmet

Hrvatski jezik
Strani jezik
Povijest
Vjeronauk/Etika

1.
tiedno  godisnje
3 105
2 70
2 70
1 35

tjedno
3
2

1

2.

godisnje
105
70

35

tjedno
3
2

1

3.

34

godisnje
96
64

32

Ukupno
sati

306
204
70
102



Tjelesna i
zdravstvena kultura
Politika i
gospodarstvo
Osnove ra¢unalstva
Matematika u struci
Tehnicko crtanje
Osnove tehnickih
materijala
Osnove
mehanike
Elementi strojeva
Osnove
automatizacije
Osnovi
elektrotehnike i
elektronike
Tehnike motornih
vozila

Izborna nastava
Tjelesna i
zdravstvena kultura
Strukovni predmeti
Matematika u struci
Prakti¢na nastava

tehnicke

Tehnologija obrade
i montaze
Tehnologija
odrzavanja vozila
Tehnike motornih
vozila

Prakti¢na nastava u
radnom procesu
Ukupno

15

15

16

35

52
70
52

35

35

900

70

830

1459

1 35 1
2 70 -
1 35 1
2 70 <
2 70 -
- - 2
- - 1
2
2 70 2
900
70
35
795
16 1460 15

32 102
- 70
= 52
32 137
= 52
= 35
= 70
- 70
64 64
32 32
64 64
64 169
800 2600
32
64
704
1280 4199

2. 2. Programi izborne, dodatne i dopunske nastave te izvannastavnog rada

2.2.1. I1zborna i fakultativna nastava

Redni
broj

1. Vjeronauk - katoli¢ki

2 Talijanski jezik
3 Matematika
4. Fizika

5 Biokemija

Nastavni predmet

IZBORNA NASTAVA
Broj Br. Broj sati
odjela ucenika  tj./godiSnje
3 21 3/102
1 2 2/70
1 4 2/70
1 1 2/70
1 5 2/70

Voditelj

Mate Perkovié

Martina Masla¢
Sanja Kriz
Dejan Paripovié¢

Melita Lichtenthal



FAKULTATIVNA NASTAVA

1. Matematika 1 2 2/70 Sanja Kriz
Biologija
2. (Biosigurnost i 1 4 2/70 Melita Lichtenthal
biozastita)
3. I ElEsa 1 2 2/70  Ana Matrljan Uljani¢

zdravstvena kultura

Predmeti koji se izvode izborno i fakultativno obvezni su tijekom cijele Skolske godine za sve
ucenike koji se za njih opredijele. UCenik bira izborni predmet ili izborne predmete pri upisu u
prvi razred ili najkasnije do 30. lipnja tekuce godine za idu¢u skolsku godinu. Za ukljucivanje
ucenika u izbornu nastavu potrebna je pisana suglasnost roditelja.

Izborni predmeti Vjeronauk — katolicki/Etika su izborni predmeti koji su obvezni u sva etiri
razreda opCe gimnazije, odnosno u sva tri razreda strukovne Skole.

U ostale izborne predmete: Talijanski jezik, Matematiku, Fiziku i Biokemiju ukljuceni su ucenici
drugog, tre¢eg i Cetvrtog razreda gimnazije.

Ucenik moze prestati pohadati nastavu izbornog predmeta nakon pisanog zahtjeva roditelja
ucenika koji se mora dostaviti nastavni¢kom vije¢u nakon zavrSetka nastavne godine, a
najkasnije do 30. lipnja tekuc¢e godine za sljedecu Skolsku godinu. Uc¢enik izborni predmet koji je
prestao pohadati mora zamijeniti drugim izbornim predmetom.

Plan i program za izborne predmete propisuje nadlezno ministarstvo. Fakultativni dio nastavnog
plana i programa obuhvaca nastavne predmete, odnosno nastavne sadrzaje kojima se
zadovoljavaju interesi u¢enika u skladu s moguénostima $kole.

Godisnji izvedbeni kurikulumi za izbornu i fakultativnu nastavu nalaze se u prilogu Godi$njeg
plana i programa rada Skole.

2.2.2. Dodatna nastava

Redr_n Dodatna nastava B o) .Broj sa t'. Voditelj
broj ucenika tj./godisnje
1. Hrvatski jezik 3 2/70 Danijela Persi¢
2. Matematika 2 1/35 Sanja Kriz
3. Fizika 3 1/35 Dejan Paripovic¢



Dodatna nastava provodit ¢e se s uenicima koji su iskazali volju i potrebu za proSirenjem

obima znanja iz gore navedenih predmeta, prema operativnim planovima dodatne nastave koje

su izradili voditelji — predmetni nastavnici.

2.2.3. Dopunska nastava

redovnog nastavnog programa, prema potrebi (p.p.).

2.2.4. lzvannastavne aktivnosti

Redni
broj

1.

Ea i

2.2.5. Ostale odgojno - obrazovne aktivnosti i obiljezavanja

Redni
broj

10.

Aktivnost

Literarno-dramsko
recitatorska skupina
Sport
GLOBE

GIS (Geografski
informacijski sustav)

Aktivnost

Medunarodni dan pismenosti

Dan HOO i/ili
Europski Skolski sportski dan

Europski dan jezika

Medunarodni dan pjesacenja
Dan zahvalnosti za plodove
zemlje/Svjetski dan hrane
Medunarodni dan $kolskih
knjiznica

Mjesec borbe protiv ovisnosti

Medunarodni dan
srednjoskolaca
Dan borbe protiv AIDS-a

Dan ¢ovjekovih prava

Broj Broj sati
ucenika tj./godisnje
6 2/70
11 2/70
5 1/35
5 1/35

Nositelj aktivnosti

Danijela Persi¢
Kiristijan Rajsel,
Ana Matrljan Uljani¢
Nastavnici engleskog i
talijanskog jezika
razrednici

Marica Keca,
Melita Lichtenthal

Marica Keca

Marica Keca, razrednici,
djelatnici MUP-a i
NZZJ)Z
Razrednici, nastavnica
TiZK
Marica Keca
Marica Keca, Kristijan
Rajsel

Dopunska nastava provodit ¢e se s ucenicima koji imaju teSko¢e u svladavanju

Voditelj

Danijela Persi¢

Ana Matrljan Uljani¢
Valentina Tomac

Valentina Tomac

Broj .
. ) Vremenik
ucenika
. rujan

svi
svi rujan
svi rujan
svi listopad
svi listopad
svi listopad
svi studeni - prosinac
svi prosinac
svi prosinac



,.Za 1000 radosti bozi¢na Marica Keca

L akcija Hrvatskog Caritasa razrednici Vi prosinac - sijecany
12. Dan sjecanja na Holokaust Kristijan RajSel svi sijecanj
v . Kristijan Rajsel, . .
13. Skolski maskenbal . svi veljaca
13. Medunarodnvl c}an prava Marica Keca svi ozujak
potrosaca

14. Dan ruzicastih majica razrednici
15. Dan zdravlja razrednici svi travanj
16. Dan planeta Zemlja Valentina T.O!“ac' SVi travanj

razrednici
17. Noc¢ knjige Skolska knjizni¢arka svi travanj
18. Tjedan Crvenog kriza Predstavnici GDCK svi svibanj

Oprostaj od ucenika zavr$nih KnStlj.a 1 Raj > 1’.
19. razrednici zavrSnih
razreda
razreda

20. Dan skole Kristijan Rajsel svi svibanj

Aktivnosti dodatne i dopunske nastave te izvannastavne aktivnosti planiraju se izvoditi u
prostoru skole tijekom nastavne godine.

Ove Skolske godine u §koli nemamo ucenika s teSkocama.

Ne planira se obrazovanje odraslih osoba.

Fond knjiznice ve¢inom Ccini Skolska lektira 1 beletristika dok je stru¢ne literature manje.
Strucne knjige iz pojedinih podrucja uglavnom se nalaze u specijaliziranim ucionicama dok se

enciklopedijska 1 stru¢no — pedagoska literatura nalazi u zbornici.

Skola ¢e izdati digitalni list za roditelje «Izvor informacija».

Za vrijeme nenastavnih dana i1 praznika u€enici mogu organizirano koristiti prostore Skole

(informaticka radionica 1 sl.) te Skolsku sportsku dvoranu koju Skola dijeli s osnovnom Skolom.

2.3. Zdravstveni odgoj i socijalna skrb

Prema programu rada Skolske medicine Ispostave Delnice za promicanje zdravlja medu
ucenicima date su zdravstveno odgojne teme: Utjecaj spolno prenosiv bolesti na reproduktivni
sustav (prvi razredi) te Zastita reproduktivnog zdravlja (2. razred ).

Ostale aktivnosti iz plana i program tima Skolske medicine su: posjet $koli i epidemioloski izvid,
sistematski pregledi (prvi razredi), namjenski preventivni pregledi (utvrdivanje primjerenog oblika

Skolovanja, utvrdivanje sposobnosti za program iz TiZK te procjena zdravstvenog stanja s obzirom

10



na sudjelovanje na sportskim natjecanjima), sprjeCavanje i1 suzbijanje zaraznih bolesti te
savjetovalisni rad.

Zdravstveni odgoj provodit ¢e u Skoli i skolska psihologija te razrednici i nastavnica biologije.

U skoli ¢e se izraditi programi prevencije ovisnosti i prevencije nasilja te plan aktivnosti za
provedbu tih programa. Takoder ¢e se uspostavit kontakt sa osobama u policijskoj postaji
zaduzenim za prevenciju nasilja u Skolama kao i sluzbom za socijalnu skrb. Voditelj programa i
aktivnosti prevencije je $kolska stru¢na suradnica Marica Keca, prof.

Programi prevencije nasilja i prevencije ovisnosti nalaze se u prilogu.

U Cabru nema datkog doma, udenici koji nisu iz Cabra u $kolu dolaze organiziranim
autobusnim prijevozom koji je za njih besplatan.

Skola nema organizirani obrok za uéenike. U&enici mogu marendati u Osnovnoj $koli.

U suradnji sa socijalnom sluzbom Skola pomaZe u rjeSavanju problema ucenika slabijeg
imovnog stanja. Grupa ucenika skole sudjeluje u aktivnostima Crvenog kriza, punoljetni ucenici
sudjeluju u dobrovoljnom darivanju krvi.

U tjednu Crvenog kriza provest ¢e se edukativne radionice na temu zastite i spasavanja u

suradnji s Crvenim krizem i DUZS-om.

U cilju prevencije i edukacije glede ovisnosti 1 promocije zdravog Zivota Skola ¢e organizirati
dva jednodnevna izleta u prirodu na podru¢ju grada na lokacije prirodnih i kulturnih znamenitosti.
(u jesen 1 u proljece, ovisno o vremenskim prilikama). U proljece planira se jedan posjet nekom

nacionalnom parku ili znamenitom krajoliku Hrvatske.

Urednost $kole i okoliSa redovno prate dezurni nastavnici i pomoéno osoblje. Ucenici se

upucuju na odrzavanje osobne higijene kao i higijene prostora skole.

2.4. Kulturna i javna djelatnost Skole

Skola ¢e sudjelovati u svim znacajnim sve€anostima i obiljezavanjima drzavnih praznika i

znaajnijih datuma u gradu Cabru.

11



Suradnja s roditeljima odvijati ¢e se preko organiziranih roditeljskih sastanaka kojih ¢e biti tri
tijekom nastavne godine, dva u prvom polugodistu, jedan u drugom, kako bi roditelji mogli imati
jasan 1 kontinuiran uvid u aktivnosti skole te napredovanje ucenika. Razrednici ¢e posvecivati
paznju i individualnim razgovorima s roditeljima, ovisno o potrebama. Informacije o §koli i njenim
aktivnostima roditelji mogu ¢e dobiti i1 kroz Casopis za roditelje ,,Izvor informacija“ koji ¢e se

izdati krajem rujna.

Uvodenjem e-dnevnika roditelji mogu pratiti rad u¢enika on line.

Ugenici ¢e sudjelovati u kulturnim dogadanjima u gradu Cabru, na natjecanjima u znanju te

smotrama (LiDraNo).

Ucenici ¢e nastupati i na sportskim natjecanjima na nivou $kole i Zupanije, OViSNn0o 0
postignutim rezultatima, i na visem nivou. Kroz aktivnosti u raznim sportskim klubovima ucenici
postiZu i znacajne rezultate na natjecanjima drzavnog i medunarodnog znacaja.

Program sportskih natjecanja (prema interesu ucenika):

- prvenstvo Skole: stolni tenis, skijanje, koSarka, Sah, odbojka, atletika i mali
nogomet.

- Zupanijska natjecanja: stolni tenis, odbojka, atletika 1 mali nogomet.

U suradnji s osnovnom Skolom ucenici ¢e moci viSe puta tijekom Skolske godine posjetiti

kazaliste u Rijeci kao 1 razgovarati sa knjizevnicima i umjetnicima koji ¢e posjetiti Skole u Cabru.

Ucenici treceg razreda na kraju Skolske godine i¢i ¢e na maturalno putovanje prema planu koji

¢e izraditi roditelji i razrednik.

2.5. Uvodenje inovacija

Skola ¢e se opremati novim metodickim nastavnim sredstvima i pomagalima prema
mogucénostima, a narocita ¢e se paznja posvetiti osuvremenjivanju nastavnih sredstava za nastavu
prirodnih predmeta. Od ove skolske godine nastavnicima i ucenicima su na raspolaganju dvije
interaktivne pametne plo¢e u kabinetima za fiziku i geografiju te u kabinetu matematike i

informatike. UCenici mogu koristiti i sedam laptopa za interaktivnu nastavu.

Nabaviti ¢e se 1 nove knjige za knjiznicu prema raspolozivim sredstvima te suvremeniji

nastavni prirucnici i stru¢na literatura.
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3. ODGOJNO - OBRAZOVNI PLANOVI

3.1. Broj upisanih ucenika

Na pocetku skolske godine 2023./2024. broj upisanih ucenika iznosi:

1a razred:

1b razred

2a razred:

3a razred

4a razred:

Ukupno:

6 uéenika
3-//-

/
6-//-
6-//-

21 ucenik

3.2. Nastavni planovi i programi

Nastavni planovi i programi razrednih odjela, izborne i dodatne nastave te ostalih nastavnih

aktivnosti nalaze se u prilogu. Nastavni planovi predmetne nastave (GIK-ovi) izradeni su u skladu

s kurikularnim pristupom u cilju rastere¢enja uc¢enika sa navedenim svim potrebnim elementima

za kvalitetno vodenje suvremene nastave s ciljem povecanja kvalitete i postizanja postavljenih

odgojnih i obrazovnih zada¢a. Planovi izborne, dodatne, dopunske i izvannastavnih aktivnosti

izradeni su na temelju Skolskog kurikuluma.
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4. OSTVARIVANJE PLANOVA I PROGRAMA RADA SKOLE

4.1. Organizacija rada Skole

4.1.1. Kalendar rada

Broj Broj Broj Broj Nast. odmor Planirana nastava u prirodi, poludnevni i
ER Mj. q radnih [sub. i radni |, jednodnevni izleti, projektna nastava,
ana . |blag. . uc. Coa e .
dana |ned]. dani sportski dani i obiljezavanja
9. 30 21 9 0 20 1 Europski dan jezika (26.09.)
Svjetski dan mentalnog zdravlja (10.10.)
Dan pjesacenja (15.10) — nenastavni dan (izlet)
Svjetski dan hrane (16.10)
Mijesec hrvatske knjige
. 10. 31 22 9 0 20 2 Putevima 138 brigade — terenska nastava
Mjesec borbe protiv ovisnosti (15.11.-15.12.)
Medunarodni dan srednjoskolaca (17.11.)
11. 30 21 8 1 21 0 Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata (18.11.)
Svjetski dan borbe protiv AIDS-a (01.12.)
Dan ¢ovjekovih prava (10.12.)
12. 31 19 10 2 16 3 »Za 1000 radosti* bozi¢éna humanitarna akcija
Uk: 122 83 36 3 77 6
1. 31 22 8 1 18 4 Dan sjecanja na Holokaust (27.01)
Maskare u skoli
Medunarodni dan sigurnijeg interneta (7.2.)
2. 29 21 8 0 16 5 Dan ruzicastih majica (22.2.)
Svjetski dan prava potroSaca (15.03.)
3. 31 21 10 0 19 2 Mjesec hrvatskoga jezika
Dan zdravlja (07.04.)
Dan planeta Zemlje (22.04)
. Svjetski dan knjige i autorskih prava (23.04.)
4, 30 21 8 1 17 4 No¢ knjige
Dan kole (30.05)
Svijetski dan bez duhana (31.5.)
5. 31 21 8 2 21 0 Putujemo Hrvatskom — nenastavni dan
6. 30 20 10 0 15 5
7. 31 23 8 0 0 23
8. 31 20 9 2 0 20 Maturalno putovanje
Uk: 244 169 69 6 106 63
> 366 252 105 |9 183 69

Nastava poc¢inje 04. rujna 2023. godine, a zavrSava 21 lipnja 2024. godine. U¢enicima zavr$nih razreda
nastava zavrSava 24. svibnja 2024. godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista. Prvo polugodiste traje od 04. rujna 2023. godine do

22. prosinca 2023. godine. Drugo polugodiste traje od 08. sije¢nja 2024. godine do 21. lipnja 2024. godine, a
uéenicima zavr$nih razreda do 24. svibnja 2024. godine.

Jesenski odmor ucenika pocinje 30. listopada 2023., a zavrsava 01. studenog 2023.

Prvi dio zimskog odmora uéenika poéinje 27. prosinca 2023. godine, a zavrSava 05. sije€nja 2024.
godine. Drugi dio zimskog odmora za uéenike poCinje 19. veljace 2024. i zavrsava 23. veljace 2024.
Proljetni odmor ucenika pocinje 28. oZzujka 2024. godine, a zavrSava 05. travnja 2024. godine.

Ljetni odmor uéenika pocinje 24. lipnja 2024. godine.
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4.1.2. Kalendar polaganja ispita drzavne mature

4.1.2.1. Prvi rok drZzavne mature

Datum Ispit Vrijeme
5. 6. 2024. LATINSKI JEZIK 14:00
TALIJANSKI JEZIK 9:00
6.6. 2024 FILOZOFIJA 14:00
VJERONAUK 14:00
7. 6.2024. ETIKA 14:00
ENGLESKI JEZIK A )
10. 6. 2024. ENGLESKIJEZIK B 9:00
LIKOVNA UMJETNOST 9:00
11.6. 2024. INFORMATIKA 14:00
FIZIKA 9:00
12.6. 2024, GLAZBENA UMJETNOST 14:00
PSIHOLOGIJA 9:00
13.6. 2024. GEOGRAFIJA 14:00
BIOLOGIA 9:00
14.6. 2024, POVUEST 14:00
POLITIKA | GOSPODARSTVO 9:00
19. 6. 2024, LOGIKA 14:00
KEMUA 9:00
20. 6. 2024. SOCIOLOGUA 14:00
KEMUJA 9:00
19.6. 2024, SOCIOLOGUA 14:00
24.6. 2024. HRVATSKI JEZIK (test+saZetak) 9:00
25. 6. 2024. HRVATSKI JEZIK (esej) 9:00
MATEMATIKA A 9:00
27.6.2024. MATEMATIKA B 9:00
10. 7. 2024. OBJAVA REZULTATA
12.7. 2024. ROK ZA PRIGOVORE
17.7. 2024. KONACNA OBJAVA REZULTATA
19. 7. 2024. PODJELA SVJEDODZBI
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4.1.2.2. Drugi rok drzavne mature

Datum Ispit Vrijeme
INFORMATIKA 9:00
21.8.2024. PSIHOLOGIJA 14:00
HRVATSKI JEZIK (test+saZetak) 9:00
22.8.2024. FILOZOFIJA 14:00
HRVATSKI JEZIK (esej) 9:00
23.8. 2024. GLAZBENA UMJETNOST 14:00
FIZIKA 9:00
26.8. 2024. GEOGRAFIIA 14:00
KEMIJA 9:00
27.8. 2024, SOCIOLOGIIA 14:00
MATEMATIKA A i B 9:00
28.8. 2024, POVIJEST 14:00
BIOLOGIJA 9:00
29.8. 2024, POLITIKA | GOSPODARSTVO 14:00
ENGLESKI JEZIK A i B 9:00
30.8. 2024, LOGIKA 14:00
2.9. 2024. VJERONAUK 14:00
ETIKA 14:00
4 9. 2024 TALIJANSKIJEZIK Ai B 9:00
- ' LIKOVNA UMJETNOST 14:00
5.9. 2024. LATINSKI JEZIK 14:00
11.9. 2024. OBJAVA REZULTATA
13. 9. 2024. ROK ZA PRIGOVORE
18. 9. 2024. KONACNA OBJAVA REZULTATA
20.9. 2024, PODJELA SVJEDODZBI
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4.1.4. Raspored polaganja dopunskog rada i popravnih ispita:

Ljetni rokovi dopunskog rada:

1. Ucenici zavr$nog razreda: 3. lipnja - 14. lipnja 2024.
2. Ostali ucenici: 26. lipnja — 5. srpnja 2024.
Jesenski rokovi za popravne ispite: 22.1 23. kolovoza 2024.

4.1.5. Organizacija radnog tjedna

Nastava se organizira u jednoj smjeni u pet radnih dana tjedno. Nastava
pocinje u 8.00 sati, a zavrSava u 13.10 (Sesti sat), odnosno, 14.50 (osmi sat). Raspored Skolskog

zvona nalazi se u prilogu. Nastava se izvodi prema rasporedu sati koji se nalazi u prilogu.

Raspodjela nastave i tjedna zaduzenja nastavnika redovnom, dodatnom i izbornom
nastavom te ostalim aktivnostima razradena je prema pravilniku o normi rada i pravilniku o
stru¢noj spremi nastavnika te se tablica podataka o tjednom zaduzenju nastavnika i rjeSenja o

tjednom zaduzZenju nalaze u prilogu godi$njem planu i programu rada Skole.

4.2. Operativni planovi i programi rada Skole:

4.2.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor kao tijelo upravljanja $kolom sastajati ¢e se prema potrebi a najmanje &etiri

puta tijekom Skolske godine.

1. sjednica—rujan
- plan i program rada skolskog odbora
- kalendar rada Skole

- rezultati upisa u k. god. 2023./2024.

2. sjednica — rujan/listopad
- godisnji plan i program rada

- $kolski kurikulum
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3. sjednica — veljaca

izvjesée o radu Skole u prvome polugodistu

izvjesée o stanju sigurnosti u skoli, te provodenju preventivnih programa
aktivnosti §kole na motiviranju upisa uéenika 8. r. OS

tekuca problematika

izvjesce o financijskom poslovanju Skole

4. sjednica — ozujak

- prijedlog plana upisa uc¢enika u $k. god. 2024./2025.

- tekuca problematika rada Skole

5. sjednica — lipanj

- rezultati odgojno obrazovnog rada

izvjesce o stanju sigurnosti u Skoli, te provodenju preventivnih programa

zalbe roditelja 1 uenika (ako ih ima)
kadrovska problematika (prema potrebi)

tekuca problematika

Ukoliko se ukaze potreba, sjednica Skolskog odbora sazvat ¢e se i1 izvan planiranog

vremena.

4.2.2. Plan rada Nastavnickog vijec¢a

Nastavnicko vijece sastajati ¢e se redovito prema potrebama koje proizlaze

iz redovnog odgojno — obrazovnog rada Skole. Sjednice ¢e se odrzavati najmanje jednom

mjesecno.

1.

sjednica — rujan

rezultati upisa

kalendar rada

razredniStvo

planovi i programi rada

Skolski kurikulum: dodatna, izborna 1 fakultativna nastava, izvannastavne
aktivnosti, vije¢e ucenika i vijece roditelja

tjedna zaduzenja nastavnika

stru¢no usavrsavanje nastavnika
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2. sjednica — rujan

godisnji plan i program rada
programi prevencije nasilja i ovisnosti
raspored roditeljskih sastanaka

tekuca problematika

3. sjednica — studeni

identifikacija u€enika s teSkocama
tekuca problematika

stru¢no usavrsavanje — Nastavnicko vijeée kao aktiv

4. sjednica - prosinac

zavrSetak prvog polugodista — realizacija nastave

pedagoske mjere, pohvale

natjecanja uc¢enika

izvjeSc¢e o stanju sigurnosti u skoli, te provodenju preventivnih programa

ostalo

5. sjednica— veljaca

tekuca problematika
programi prevencije nasilja i ovisnosti — izvjesée o radu
profesionalni interesi ucenika u osnovnoj skoli

ostalo

6. sjednica - travanj

plan upisa u slijedecu Skolsku godinu

Skolski izleti

7. sjednica — svibanj

zavrSetak nastave za zavrSne razrede
uspjeh ucenika zavrsnih razreda
pedagoske mjere, pohvale

rezultati natjecanja ucenika

dan skole — program obiljezavanja
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8. sjednica — lipanj
- zavrSetak nastavne godine
- uspjeh ucenika na kraju godine
- izostanci i pedagoske mjere, pohvale ucenika
- popravni ispiti
- upisna komisija programi
- prevencije nasilja i ovisnosti — izvjesce o radu
- ostalo
9. sjednica — kolovoz
- rezultati upisa u $k. god. 2024./25.
- kalendar rada nove Skolske godine
- pripreme za pocetak nove $k. god.
- stru¢no usavrSavanje

- ostalo

Nastavnicko vijece odrzat ¢e i viSe sjednica, ovisno o potrebi, zahtjevima ucenika i

roditelja.
4.2.3. Plan rada Skolskog ispitnog povjerenstva

Skolsko ispitno povjerenstvo obavljat ée pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom
1 provedbom drZavne mature u $koli.

Imenovano je Skolsko ispitno povjerenstvo u sastavu:

1. Kristijan Rajsel, predsjednik

2. Melita Lichtenthal, ispitni koordinator

3. Sanja Kriz, ¢lan

5. Dejan Paripovié, ¢lan

6. Danijela Persi¢, ¢lan

7. Martina Maslac, ¢lan

Skolsko ispitno povijerenstvo sastajat ¢e se na sjednicama. Prva sjednica odrzat ¢e se u
rujnu, druga u veljaci, po zavrsetku prijava ispita drzavne mature. Sljedece sjednice ¢e se odrzavati
po potrebi, ovisno o tijeku pripreme i provedbe ispita drzavne mature.

Skolsko ispitno povjerenstvo obavljat ée sljedeée poslove:

- utvrdivanje preliminarnog popisa pristupnika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih

predprijava te dostavljanje istoga u Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje (Centar),
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utvrdivanje konacnog popisa pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i

dostavljanje istoga u Centar,

odlucivati o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature, promjeni prijavljenih

ispita drzavne mature i odjavi ispita drzavne mature,

odlucivati o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganju ispita,

pratiti provedbu ispita drzavne mature,

zaprimati i rjeSavati prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i

prigovore pristupnika na ocjene te utvrdivati opravdanost prigovora i o tome obavjesStavati

Centar,

utvrdivati i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,

obavljati i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita,

biti nazo¢no na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe drzavne mature i ispita drzavne

mature.

Zadace predsjednika povjerenstva te poslovi ispitnog koordinatora propisani su Pravilnikom o

polaganju drzavne mature.

4.2.4. Plan rada ravnatelja

Rbr AKktivnosti i zadace Rokovi realizacije
1. Pripremanje sjednica Skolskog odbora Prema kalendaru sjednica
2. Pripremanje i vodenje sjednica nastavnickog vijeca Prema kalendaru sjednica
3. Rjesavanje kadrovske problematike $kole, po potrebi Nap ocetl_<u i tijekom sl_<01ske
godine, po potrebi
Izrada strukture radnog vremena nastavnika i izdavanje rjeSenja Na ppcetk}% nastavne gone,
4, . . } najkasnije do donosenja
o tjednom zaduZenju nastavnika S
godiSnjeg plana
5. Izrada $kolskog kurikuluma Do 7. “StOpada.t ckue Skolske
godine
6. Izrada godiSnjeg plana i programa rada skole Do 7. “StOngZ it;:(l;uce Skolske
7. Pregled administrativne i pedagoske dokumentacije skole Kontlr1UIran0 tljek.om Cijele
Skolske godine
8. Planiranje prakti¢ne nastave i struéne prakse u¢enika Na pocetku nastavne godine
9 Rjesavanje problema investicijskog ulaganja i odrzavanja $kole Do kraja listopada tekuce
' —izrada plana opremanja i odrzavanja Skolske godine
10. Priprema i provodenje inventure Na kraju kalendarske godine
11. Planiranje proslava i obljetnica — Dan $kole i sl. Prema potrebi, uoci dana skole
12 Rad na profesionalnoj orijentaciji u¢enika OS s ciljem Tijekom drugog polugodista, do
' uspjesnog realiziranja plana upisa, kontinuirano upisnih rokova
13. Planiranje kulturne i javne djelatnosti Skole Prema potrebi, kontinuirano
14. Izrada proracuna i financijskih planova skole Na pocetku_skolsk_e godine, do
kraja prosinca
Planiranje do kraja rujna,
15. Planiranje i realizacija mature i zavr$nog ispita realizacija u lipnju na kraju
nastavne godine
. . Kontinuirano, prisustvovanje
16. Nadzor nad izvodenjem nastave izvodenju nastave
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17 Suradnja s osnivacem, gr_a_ds_kom upravom i prosvjetnim Kontinuirano
tijelima
18. Nadzor nad provodenjem svih pedagoskih i administrativnih Kontinuirano
aktivnosti
19 Izrada zavr$nih izvje$c¢a o rezultatima rada u Skolskoj godini i Na kraju nastavne i Skolske
' provedbi programa prevencije i zastite prava ucenika godine
19. Ostale nepredvidene aktivnosti Prema potrebi

4.2.5. Plan i program rada $kolske psihologinje

1. Planiranje, programiranje rada i realizacija rada Skole

izrada i izvjestaj plana i programa rada psihologa

sudjelovanje u izradi i1 izvjeStaju godiSnjeg plana i programa rada Skole te Skolskog
kurikuluma

izrada, sudjelovanje i izvjestavanje o provedbi skolskih preventivnih programa (Skolski
preventivni program ovisnosti, Program aktivnosti za sprjecavanje nasilja)

sudjelovanje u izradi plana i programa staziranja nastavnika pripravnika

sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada razrednika

sudjelovanje u planiranju nastavnickih vijeca

2. Rad s u€enicima

identifikacija u€enika s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama i moguc¢im teskocama
u razvoju: ucenici s obiteljskim problemima, emocionalnim tesko¢ama, teSkocama u
ucenju, problemima u ponasanju, teSko¢ama u razvoju, zdravstvenim problemima,
socijalno ugrozeni ucenici, daroviti ucenici

informativno-savjetodavni rad i pracenje ucenika s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama, moguc¢im teSkocama 1 ostalim problemima

provodenje grupnog treninga vjestina ucenja, tj. provodenje programa Kako uciti?
provodenje grupnog treninga socioemocionalnih i komunikacijskih vjestina (sukladno sa
Skolskim preventivnim programima i drugim aktivnostima iz §kolskog kurikuluma)
sudjelovanje u provodenje radionica na satovima razrednika

komunikacija putem «Sanducica povjerenja»

suradnja sa ¢lanovima Vijeca u¢enika

profesionalno priop¢avanje i usmjeravanje (individualno i grupno) ucenika zavrSnog
razreda gimnazije, omogucavanje suradnje s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje,
visokoSkolskim ustanovama, Ministarstvom obrane i Oruzanim snagama RH)

profesionalno informiranje uc¢enika osmih razreda Osnovne Skole «Petar Zrinski « Cabar
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3. Rad s nastavnicima i ravnateljem

suradnja 1 konzultacije radi prikupljanje anamnestickih podataka s ciljem utvrdivanja
stanja ucenika (ucenici s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama i mogucim
teSkoc¢ama u razvoju)

individualni 1 grupni savjetodavni rad s nastavnicima s ciljem osmisljavanja djelotvornih
oblika poucavanja i odgojnih postupaka u radu s razredom i u¢enicima pojedinacno
(uspjesno upravljanje razredom, pracenje i vrednovanje ucenika, izricanje pedagoskih
mjera, pomo¢ ucenicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama te u¢enicima s
moguéim teSko¢ama u razvoju, rad s darovitim ucenicima) te vodenju pedagoske
dokumentacije,

upoznavanje nastavnika s aktualnim temama s podru¢ja odgoja i obrazovanja

suradnja s razrednicima, ukljucivanje na satove razrednika i roditeljske sastanke

rad s nastavnicima pripravnicima

rad u povjerenstvu za procjenu i vrednovanje kandidata prijavljenih na natjecaje za
zaposljavanje

suradnja s ravnateljem u svezi planiranja, programiranja i realizacije rada Skole, prac¢enja
odgojno-obrazovnog rada, organizacije rada $kole, organizaciji roditeljskih sastanaka,

pracenja pedagoske dokumentacije

4. Rad s roditeljima

provodenje anamnestickog intervjua s ciljem utvrdivanja stanja ucenika

individualni i grupni savjetodavni rad — pomo¢ roditelju/roditeljima u razumijevanju
razvojnih potreba

rad s roditeljima na promjenama u podrucju prepoznatih teskoca — intervencija
upoznavanje roditelja s vjeStinama roditeljstva i tehnikama discipliniranja, strategijama
suocavanja s riziénim ponasanjima... - na roditeljskim sastancima, po potrebi i ¢esce
suradnja sa ¢lanovima Vijeca roditelja

priprema i izdanje lista za roditelje ,,Izvor informacija* na pocetku Skolske godine

5. Skrb za psihofizicko zdravlje ucenika

koordinacija i suradnja s razli¢itim stru¢njacima u podrucju mentalne, zdravstvene i
socijalne skrbi: sa $kolskom medicinom, Centrom za socijalni rad Cabar, s MUP-om
Cabar, s Gradskim drustvom Crvenog kriZa te drugim ustanovama i udrugama koje

pridonose mentalnom i fizickom zdravlju u¢enika
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u Skolskoj okolini promicati pitanja i aktivnosti vazne za mentalno i fizicko zdravlje
ovlaStena za postupanje u slu¢ajevima povrede prava uc¢enika te imenovana za

koordinatora Protokola o postupanju skole u kriznim situacijama

6. Pracenje odgojno-obrazovnog rada

prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima odgojno-obrazovnog rada (po potrebi) s ciljem
pracenja rada pojedinih ucenika i/ili nastavnika, napredovanja nastavnika, rada
nastavnika pripravnika

sudjelovanje u radu struc¢nih tijela skole: razrednim 1 nastavniCkom vijec¢u

koordinacija aktivnosti vezanih uz natjecanje ucenika

pracenje realizacije nastave i izvannastavnih aktivnosti

pracenje napredovanja ucenika u ucenju i vladanju (uspjeh, izostanci, pedagoske mjere)
pracenje popravnih/razlikovnih ispita, dopunskog rada

ostali poslovi (vodenje e-Matice $kole, poslovi administratora e-Dnevnika, podaci o

ucenicima s teSko¢ama U razvoju)

7. Organizacija rada Skole

sudjelovanje u provodenju prijava i upisa ucenika u prve razrede

sudjelovanje u organizaciji drzavne mature

sudjelovanje u organizaciji kulturnih, sportskih, humanitarnih i drugih javnih djelatnosti
Skole, obiljezavanju prigodnih datuma i dogadanja

organizacija suradnje Skole s drugim ustanovama, udrugama, organizacijama i
pojedincima koji pridonose radu 1 zivotu ucenika i djelatnika Skole

organizacija i suradnja u organizaciji aktivnosti izvan Skole (Skolski izleti, terenska

nastava te drugim odgojno-obrazovnim aktivnostima izvan $kole)

8. Istrazivanje 1 razvojni programi

analiza rezultata vanjskog vrednovanja, tj. drzavne mature
provodenje aktivnosti u svezi samovrednovanja skole
pracenje i realizacija skolskih preventivnih programa

istrazivacki rad

9. Vodenje dokumentacije

vodenje evidencije o vlastitom radu

vodenje evidencije (dosje) o individualnom radu s uc¢enicima
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10. Stru¢no usavrSavanje

— sudjelovanje i prisustvovanje na stru¢nim vije¢ima, seminarima, raznim edukacijama,

konferencijama...

— pracenje inovacija putem literature i interneta

11. Ostalo, po potrebi

— suradnja s administrativno-tehni¢kom sluzbom (razmjena podataka o ucenicima u slucaju

pravnih tema, razmjena podataka vezanih uz racunovodstvene usluge, prac¢enje ponaSanja

tijekom odmora)

— uredivanje mrezne stranice $kole

4.2.6. Plan i program rada tajnika

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

izrada normativnih akata, ugovora, rjeSenja, odluke

pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature
pripremanije i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora i Vijeéa roditelja,
provodi i tumaci pravne propise Skolske ustanove

poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar

2. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI

e Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika
- prijava potrebe za radnikom Hrvatskom zavodu za zaposljavanje i nadleznom
upravnom tijelu Zupanije
- suradnja sa Zupanijskim odjelom za odgoj i obrazovanje
- objava natjeCaja za zaposljavanje radnika
- izdavanje potvrda i prikupljanje molbi
- lizrada ugovora o radu
- vodenje personalne dokumentacije radnika
- evidencije radnika (RegZap, E-matica)
- prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja
e [zraduje plan godisSnjih odmora radnika,

e Mati¢na evidencija radnika — personalni dosjei i e-matica.
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3. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste

- vodenje urudzbenog zapisnika

- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva
- izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima skole

- izdavanje duplikata svjedodzbi

- osiguranje ucenika

- vodenje brige o mati¢nim knjigama uc¢enika

- vodenje arhive Skole

- poslovi sastavljanja popisa uc¢enika putnika

- tekudi poslovi

- arhiviranje spisa za proteklu godinu

4. RAD SA ORGANIMA UPRAVLJANJA

suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Skolski odbor)

- briga o pravovremenom obavje$éivanju radnika $kole o odlukama SO,
- vodenje i ¢uvanje dokumentacije 0 radu organa upravljanja

- izrada i dostava poziva za sjednicu SO

- vodenje zapisnika Skolskog odbora.

5. OSTALI POSLOVI

rad sa strankama (zaposleni, roditelji, u€enici...)

- suradnja s ministarstvom 1 Zupanijskim uredima

- narudzba i nabava pedagoSke dokumentacije i potroSnog materijala
- sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika Skola

- ostali poslovi u dogovoru s ravnateljem Skole.

4.2.7. Plan rada racunovodstva

1. Poslovi planiranja
a) lzrada financijskih planova:
- Prijedlog financijskog plana za trogodiSnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a

prema uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija
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Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te
rebalansi istog nakon uskladivanja sa lokalnim proracunom

Operativni mjese¢ni planovi

Tromjesecni financijski planovi

Plan javne nabave na godiSnjoj razini

Rebalans godisnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate (polugodisnji)

Knjigovodstveni poslovi
KnjiZenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog
nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i
izlaznih racuna; knjige blagajne, uplatnica i isplatnica; obrac¢una placa i naknada, ugovora
o djelu i autorskih honorara te isplata istih; prometa ziro racuna - priliva i odliva;
provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOS; inventurnih viskova i manjkova..)
Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija.

a)  dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti.

b) kratkotrajne nefinancijske imovine

c)  vodenje knjige ulaznih ra¢una i obracuna obveza

d) vodenje knjige izlaznih raCuna i obracuna potraZivanja

e) vodenje ostalih pomoc¢nih knjiga
Sastavljanje godisnjih 1 periodi¢nih financijskih izvjesStaja

a) Bilance

b)  Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema

izvoru financiranja )

c) Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d) IzvjeStaj o obvezama

e) Biljeske

f)  Izvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za

decentralizirano financiranje materijalnih rashoda)

Izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
Izrada mjesecnih (TMP, SPL) i periodi¢nih (RAD1,. )statistickih izvjestaja
Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na
temelju izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva.

Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.

3. Obracun i isplata placa i ostalih naknada po kolektivnim ugovorima te drugog dohotka
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a)
b)

c)

d)

f)
9)

Obracun i isplata place i ostalih naknada:
osnovne place,
bolovanja na teret poslodavca
prekovremenog rada, mentorstva maturantima, provodenje
nacionalnih ispita, posebnih uvjeta rada, i sl.
bolovanja preko 42 dana
obra¢un, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata
izrada obrasca ER-1 (Sestomjese¢ni prosjek) i zahtjeva za refundaciju
HZZO-u
naknade za troSak prijevoza
jubilarnih nagrada, otpremnine, pomo¢i
godisnjih odmora (tromjesecni prosjek)
Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godi$nje odmore,
razlike u placi, nagrade, otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se
«rezervirajuy ispostavljenim zahtjevima MZOS.
Obracun 1 isplata ugovora o djelu

Sastavljanje mjese¢nih ID i IDD obrasca, godisnjih ID-1 i potvrda za sve

isplacene  dohotke po ugovorima o djelu za poreznu upravu

Vodenje poreznih kartica zaposlenika. Ispostavljanje godiSnjih IP obrazaca za

zaposlenike.

Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike za ostvarivanje prava na djecje

doplatke, kredite, ispostavljanje poreznih kartica za tekucu i prosle godine

Obracuni naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke

NCVVO-a) — obracun, zahtjev za refundacijom i isplata naknada za

provodenje ispita, obracun, refundacija i isplata troSkova sluzbenih putovanja

ispitnih koordinatora

4. Ostali raCunovodstveno financijski 1 ostali poslovi

Plac¢anje obveza i uskladivanje stanja s komitentima

Izrada izlaznih faktura i prac¢enje naplate potrazivanja

Blagajnicko poslovanje

a)
b)

c)

evidentiranje uplata i isplata gotovog novca
podizanje i polog gotovog novca

vodenje blagajnickog dnevnika

Obracun, isplata i knjizenje putnih naloga.

- Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stru¢no
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usavrSavanje), interneta

- Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanija/gradova, a vezani za

racunovodstvene poslove ( izvjeSc¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu,

Zupaniji..)

4.2.8. Plan rada razrednika

Razrednici u $k. god. 2023./2024. su:

- larazred — Martina Maslag

- 1brazred — Zoran Ozbolt
- 3arazred — Melita Lichtenthal

- 4arazred — Dejan Paripovic¢

Razrednici su izradili vlastite programe rada koji su dati u prilogu, a ovdje se iznosi samo

okvirni program rada koji je zajednicki svim razrednicima.

Razrednik je pedagoski, organizacijski i administrativni voditelj razreda.

Pedagoski poslovi:

brine se za pravilan odgoj ucenika svog razreda 1 nastoji da se ucenici skladno
razvijaju u intelektualnom, moralnom, estetskom, radnom 1 fizickom pogledu,
brine se o savladavanju nastavnog programa u dijelu o organiziranju dodatnih
0dgojno — obrazovnih podrucja i uklju¢ivanju svog odjela u slobodne aktivnosti,
brine se o stjecanju kulturnih 1 higijenskih navika kod ucenika i prati njihovo
zdravstveno stanje,

prati cjelokupan rad svog odjela,

izri¢e uCenicima pedagoske mjere i pohvale te Nastavni¢kom vijecu predlaze mjere
poticanja i spre¢avanja,

suraduje se ucenicima u rjeSavanju obrazovnih, odgojnih i drugih problema
pojedinih ucenika i odjela u cjelini,

suraduje 1 savjetuje se s roditeljima, nastavnicima i ravnateljem u rjeSavanju

obrazovnih, odgojnih i drugih problema u odjelu.

Organizacijski poslovi:

sastavlja plan rada razrednika za svoj odjel,
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- koordinira izvedbe planova rada nastavnika u njegovom odjelu,
- saziva sjednice razredne zajednice i vodi ih,

- saziva i vodi roditeljske sastanke,

- poziva pojedinacno roditelje, prema potrebi,

- predsjeda komisiji za popravne ispite.

Administrativni poslovi:
- vodi razredne knjige 1 ispunjava mati¢nu knjigu,
- pismeno obavjestava roditelje o uspjehu i vladanju ucenika
- vodi evidenciju o izostancima ucenika,
- odobrava u¢enicima odsustvo s nastave u trajanju od jednog dana,

- izdaje u€enicima svjedodZzbe o zavrSenom razredu.

4.2.9. Plan i program rada Skolske knjiZnic¢arke

Planirani su programski sadrZaji koji bi trebali doprinijeti razvoju skolske knjiznice kao

informacijskog i medijskog sredista Skole koje svojim fondom, uslugama i aktivnostima pruza

podrsku odgojno-obrazovnim aktivnostima Skole.

I. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima:

posudba knjiga i pomo¢ pri odabiru

individualna 1 grupna edukacija knjizni¢nih korisnika (osposobljavanje za samostalno
koristenje knjiznice, upoznavanje sa smjestajem i vrstom grade, osnovama UDK sustava,
koriStenjem referentne grade, koriStenje ICT tehnologije (pretraZivanje), izrada popisa
bibliografije, citata, poucavati ih poStivanju autorskih prava, upoznavanje s pravilnikom
Skolske knjiznice...)

organizacija istrazivalackih 1 stvaralackih radionica u knjiznici

pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata

organizacija i provodenje programa i projekata: Kako uéiti?, Mreza itanja/Citanjem do

zvijezda, Biti online te skolskih preventivnih programa

Odgojno-obrazovni rad u skolskoj knjiznici ostvaruje se u korelaciji s medupredmetnim temama:

Uciti kako uciti, Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije, Osobni i socijalni razvoj,

Gradanski odgoj 1 obrazovanje, Zdravlje, Poduzetnistvo 1 Odrzivi razvoj.
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Cilj: razvijanje ¢italackih navika, stjecanje navike koristenja knjiznice, informacijsko, digitalno i

opismenjavanje, razvoj medijske pismenosti, poticanje istrazivackog i samostalnog rada,

kvalitetnog provodenja slobodnog vremena i kreativnosti tj. pripremanje ucenika za cjelozivotno

ucenje.

II. Stru¢ni rad i informacijska djelatnost
- vodenje statistike o posudbi grade i istrazivanje korisnickih potreba
- nabava knjiga i ostale informacijske grade

cey e

- kontinuacija ¢asopisa

- izvjeS¢ivanje o prinovama i upuéivanje na koristenje razlicitih informacijskih izvora,

knjiga i serijskih publikacija
- popravak osStecenih knjiga
- pracenja kataloga nakladnika i novih izdanja
- zavrsetak provedbe revizije i otpisa

- izrada potrebnih izvjesc¢a i statistickih podataka

I11. Kulturna i javna djelatnost

- uredivanje tematskih panoa i izlozbi u knjiznici 1 hodnicima Skole, organiziranje tribina,

predavanja, projekcija (povodom obiljezavanje vaznijih datuma, obljetnica, kulturnih i

drustvenih dogadanja i sl.)
- organizacija posjeta kulturnim i kulturno-umjetni¢kim ustanovama, organizacija
knjiZevnih 1 inih susreta

- uredenje web stranice Skole

- sudjelovanje knjiznice u Skolskim aktivnostima u skladu s planom i programom $kole

IV. Stru¢no usavrSavanje:

cen e

- Zupanijsko i meduzupanijsko struéno vijeée srednjoskolskih knjizni¢ara

cey e

- pracenja nove strucne literature

- neformalni oblici usavrSavanja

V. Suradnja s nastavnicima, ravnateljem, racunovodstvom i drugim suradnicima
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- suradnja s predmetnim nastavnicima, ravnateljem i racunovodstvom pri izradi plana
nabave udzbenika, knjiga (strucne literature i lektire), Casopisa te poboljSanja rada u
Skolskoj knjiznici

- ukljucivanje u timski rad, projekte, satove razrednika

- rad u stru¢nim tijelima Skole

- suradnja s nakladnicima, donatorima, narodnom knjiznicom

Plan odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima te kulturne i javne djelatnosti $kole tijekom
sk. god. 2023./2024.
RUJAN:
- Medunarodni dan pismenosti — izrada informacijskog panoa
- Kviz ,Mreza ¢&itanja/ ,,Citanjem do zvijezda® — animacija uéenika za sudjelovanje
- provodenje programa Kako uciti? - upoznavanje uéenika prvih razreda s radom
- kako napisati seminarski rad - upute uéenicima (1.-4. razreda) o pravilnom pisanju
seminarskog rada, pisanja citata te izrade popisa koristenih izvora informacija
LISTOPAD
- Medunarodni dan Skolskih knjiznica - izrada informacijskog panoa o skolskoj
knjiznici
- Mjesec knjige - posjet Narodnoj knjiznici ,,Jvan Zagar* Cabar
- provodenje programa: Kako uciti? — upoznati u€enike tre¢eg razreda s vrstama

knjizni¢nih kataloga, uputiti u¢enike kako pretrazivati pomocu knjizni¢nih e-kataloga

STUDENI
- provodenje programa: Kako u¢iti? - Interliber- medunarodni sajam knjiga i uéila -
organizacija posjeta saymu (uz dodatnu aktivnost: posjet muzeju, kazaliStu, izlozbi ili
Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu) ili posjet Sveucilisnoj knjiznici u Rijeci
- provodenje aktivnosti Skolskog preventivnog programa protiv ovisnosti — Mjesec borbe
protiv ovisnosti
- obiljezavanje: Medunarodni dan srednjoskolaca

- obiljezavanje: Medunarodni dan za uklanjanje nasilja nad Zenama

PROSINAC

- provodenje aktivnosti Skolskog preventivnog programa protiv ovisnosti — Mjesec borbe

protiv ovisnosti
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- provodenje aktivnosti Skolskog preventivnog programa protiv nasilja - obiljezavanje

Dana ljudskih prava

SIJECANJ
- provodenje aktivnosti Skolskog preventivnog programa protiv nasilja - Dan sje¢anja na
Holokaust i sprjecavanje zlo¢ina protiv covjecnosti

- provodenje programa: Kako uciti? - posjet kazali$tu i muzeju i/ili knjiznici u Rijeci

VELJACA
- Medunarodni dan sigurnijeg interneta — provodenje aktivnosti iz kurikularne aktivnosti
Biti online u suradnji s nastavnicom informatike

- obiljezavanje: Dan Nacionalne i sveuciliSne knjiznice

OZUJAK
- Realizacija Gradanskog odgoja i obrazovanja - Medunarodni dan prava potrosaca — u
suradnji s razrednicima

- obiljezavanje: Mjesec hrvatskoga jezika

TRAVANJ
- provodenje programa: Kako uciti? - 4. razred: elektronicki izvori informacija,
informatic¢ka pismenost (pretraZivanje interneta uz pomoc trazilice, uputiti u¢enike kako
odabrati, vrednovati i upotrijebiti pronadenu informaciju)
- No¢ knjige —gostovanje domacih pjesnika/pisaca i likovnih umjetnika

- obiljezavanje: Svjetski dan knjige 1 autorskog prava

SVIBANJ
- obiljezavanje: Dan Skole

- obiljezavanje: Svjetski dan bez duhana

LIPANJ:

- vrednovanje usluga Skolske knjiZnice

cey e

preklapanja nekih poslova Sto je i1 vidljivo u nekim dijelovima plana i programa rada stru¢nog

suradnika — psihologa s planom i programom rada u §kolskoj knjiznici.
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4.2.10. Plan stru¢nog osposobljavanja i usavrsavanja

Ravnatelj:
Kristijan Rajsel

Struéna vijeca ravnatelja na razini Zupanije

Strucni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
(moduli) — za ravnatelje srednjih Skola

Stru¢ni skupovi u organizaciji Udruge hrvatskih srednjoskolskih
ravnatelja (jesen i proljece)

e Drzavni struéni skup za ravnatelje
e Loomen —e- Skole
e Webinari — tijekom Skolske godine
Stru¢na suradnica - e Zupanijski struéni skupovi iz podrugja psihologije i edukacijskko-
psihologinja: rehabilitacijskih vjestina — predvidena 2 struc¢na skupa po
Marica Keca polugodistu
e Skola medijske kulture
e Loomen - e - Skole
e Webinari — tijekom §kolske godine
Stru¢na suradnica — e Zupanijska struéna vijeéa
knjizniCarka: e Struc¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
Marica Keca e Seminari u organizaciji CSSU-a
e Loomen, GKR, Srce, HUSK, HCD
e Webinari
e Proljetna §kola $kolskih knjizni¢ara (PSSK)
Hrvatski jezik: e Zupanijska struéna vijec¢a [
Danijela Persi¢ e Struéni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Webinari — tijekom Skolske godine
e Stru¢na usavrSavanja na drzavnoj razini
Engleski jezik: e Zupanijska stru¢na vije¢a PGZ za nastavnike engleskog jezika
Marina Vesel, Mirela | e  Sastanci HUPE podruznice Rijeka
Radosevic, Helena e Webinari — tijekom $kolske godine
Rant Malnar e Stru¢na usavriavanja na drZzavnoj razini
Talijanski jezik: e Zupanijska struéna vije¢a PGZ za nastavnike talijanskog jezika
Martina Maslac¢ e Wehbinari — tijekom $kolske godine
e Struc¢na usavrSavanja na drZzavnoj razini
Latinski jezik: e Zupanijska i meduzupanijska struéna vijeca (studeni, veljaca,
Sanja Sverko svibanj, kolovoz)
e Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Drzavni struéni skup nastavnika klasi¢nih jezika
e Webinari — tijekom $kolske godine
Povijest: Lovorka e Zupanijska stru¢na vijeca
Marjanovi¢ e Struéni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Stru¢na usavrSavanja na drzavnoj razini
e Webinari — tijekom Skolske godine
Geografija: Valentina | ¢ ZSV nastavnika geografije
Tomac e Zimski seminar za geografe.
e Proljetni seminar za geografe
e Ljetni seminar za geografe
e Strucni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Webinari — tijekom Skolske godine
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Sociologija, etika,
politika i
gospodarstvo:
Bojana Mihajlovi¢

Zupanijska struéna vijeca

Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
Struc¢na usavrSavanja na drzavnoj razini
Webinari — tijekom Skolske godine

Logika i filozofija:
Lovorka Marjanovi¢

Zupanijska struéna vijeéa

Struéni skupovi u organizaciji AZOO-a
Struc¢na usavr$avanja na drzavnoj razini
Webinari — tijekom $kolske godine

Psihologija:
Marica Keca

Zupanijska struéna vijeca

Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
Struc¢na usavrSavanja na drzavnoj razini
Webinari — tijekom Skolske godine

Biologija i kemija: Zupanijska struéna vijeéa

Melita Lichtenthal Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
Struc¢na usavr$avanja na drzavnoj razini
Webinari — tijekom $kolske godine

Matematika: Zupanijska struéna vijeéa

Sanja Kriz Struéni skupovi u organizaciji AZOO-a
Struc¢na usavrSavanja na drzavnoj razini
Webinari — tijekom $kolske godine

Fizika: Zupanijska struéna vijeéa

Dejan Paripovic¢

Struéni skupovi u organizaciji AZOO-a
Struc¢na usavrSavanja na drZzavnoj razini
Webinari — tijekom $kolske godine

Informatika:
Vedrana JaSarevi¢

Zupanijska struéna vijeéa

Strucni skupovi u organizaciji AZOO-a
Stru¢na usavrSavanja na drZzavnoj razini
Webinari — tijekom $kolske godine

Glazbena umjetnost: | e  ZSV nastavnika glazbene kulture i umjetnosti,
Martina Masla¢ e Struéni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Drzavni stru¢ni skup
e Webinari — tijekom Skolske godine
Likovna umjetnost: e 7SV nastavnika likovne kulture i umjetnosti,
Dejan Troha e Struéni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Drzavni stru¢ni skup
e Webinari — tijekom $kolske godine
TIZK: e Zupanijska stru¢na vijeéa
Ana Matrljan Uljani¢ | e  Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Ljetna skola kineziologije
e Stru¢na usavrSavanja na drzavnoj razini
Vjeronauk: e Strucni skup za vjeroucitelje u osnovnim i srednjim Skolama
[ ]

Mate Perkovié

Webinari — tijekom $kolske godine
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4.2.11. Pracenje realizacije godiSnjeg plana i programa

Svi izvrsitelji planova duzni su pratiti ostvarenje zacrtanih planova i programa. Kontrolu
cjelokupnog ostvarenja vrsit ¢e ravnatel;.

Realizacija planova pratit ¢e se na sjednicama Razrednog vijea, Nastavnickog vijeca i
Skolskog odbora. Prema ostvarivanju programa i planova izradivati ¢e se izvje$éa o realizaciji.
Razrednici su odgovorni za to¢no i1 pravovremeno vodenje pedagoske dokumentacije, a o

cjelokupnoj realizaciji vodit ¢e se pismena evidencija.

5. PRILOZI
5.1. Tablica 1.: Op¢i podaci o skoli na pocetku skolske godine

5.2. Tablica 2.: Prostor i zaposlenici Skole na pocetku skolske godine
5.3. Odluke o tjednom zaduzenju nastavnika

5.4. Raspored sati - nastavnici

5.5. Programi rada razrednika

5.6. Antikorupcijski program

5.7. Godisnji izvedbeni kurikulumi redovne i izborne nastave

5.8. Skolski kurikulum

Godisnji plan i program rada §kole za 2023./2024. skolsku godinu donijet je na sjednici Skolskog
odbora 4. listopada 2023. godine.

Ravnatelj: Predsjednica Skolskog odbora:

Kristijan Rajsel, prof. Melita Lichtenthal, prof.

KLASA: 602-11/23-01/01
URBROJ: 2108-18-11-23-1
Cabar, 4. listopada 2023.
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