SREDNJA SKOLA ,VLADIMIR NAZOR“ CABAR
Narodnog oslobodenja 5.

tel/fax. 051 821 017, fax. 051 821 034

e-mail: ured@ss-vnazor-cabar.skole.hr

KLASA: 400-01/17-01/05
URBROJ: 2108-18-01-17-01
U Cabru, 29. ozujka 2017.

Na temelju ¢lanka 71. Statuta Srednje $kole ,Vladimir Nazor* Cabar, ravnatelj $kole donosi
Proceduru prac¢enja i naplate prihoda i primitaka
Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Srednje $kole ,Vladimir Nazor* Cabar (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i

primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su viastiti prinodi koje Skola ostvaruje od obavljanja poslova na
trZiStu i u trziSnim uvjetima koji se ne financiraju iz proraéuna.

Ako 8Skola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godiénje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja plac¢anja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. za vlastite prihode iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku:

e AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka - ; s s
1 Racunovodstvu potrebnih Tajnistvo Ugovocin}een\,’]':izgc”e 2 T'f dkiggl
za izdavanje ra¢una P -
- - 5 S Tijekom
2 Izdavanje/izrada ra¢una Racunovodstvo Racéun godine
. : : - ; - 2 dana od
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun phdei R
4 Slanje izlaznog raduna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 daor:l?er;:kon
Unos podataka u : Unutar
sustav = Knjiga Izlaznih raguna, mjeseca na
e (knjizenje izlaznih Raqunovodstvo Glavna knjiga koji se radun
raduna) odnosi
Evidentiranje naplaéenih < Knjiga izlaznih raduna, :
7 S Radunovodstvo Sl Tjedno
o : Izvadak po poslovnom
8 Pracenje naplate prihoda Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno

(analitika) izvjestaj-uplatnice

Utvrdivanje stanja
9 dospjelih i nenaplac¢enih Racunovodstvo | 1zvod otvorenih stavaka Mjeseéno
potraZivanja/prihoda

10 | Upozoravanje i izdavanje | Radunovodstvo | Opomene i opomene Tijekom




opomena i opomena pred pred tuzbu godine

tuzbu

Donosenje odluke o e -

prisilnoj naplati Ravnatelj ngdlI:tli(a gt r‘; rg\lllgr?'Ja Tuoe d'?g;n

potrazivanja pralip ! g

Ovrha-prisilna naplata 15 qana

iy o Ovréni postupak kod nakon
L g‘:}:;:i'r‘f;ﬁsnik';‘d“ 2 Teymsge javnog bilieznika donogenja
Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

Skoli.

Ako dug nije podmiren po opomeni u roku 7 dana duznik se zove na razgovor kod ravnatelja

skole.

Ako dug nije podmiren nakon razgovora sa duznikom u roku 7 dana dostavlja se opomena
pred ovrsni postupak.
Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo
o tome obavjedtava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se
pokreée ovréni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrec¢e za dugovanja u visini veéoj od 300,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeéem postupku:

Red.

e AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
1 Zhainr{ﬁ(a/ rikupljanje Racunovodstvo Kijllgovedsivenc e 2astine
U Us - kartice potraZivanja
podataka o
poslovnom raéunu ili
imovinskom stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje - kartica ili racuni/ e
2 dokumentacije za e ligua il obracun R %?‘Sta.re
T potrazivanja
ovrsni postupak kamata/opomena
s povratnicom
Naczr;pg\ljrehdlloga Najkasnije
Izrada prijedloga za - i s dva (2) dana
3 S Radunovodstvo/Tajnistvo Opczll?jsa};%rg rﬁudu od pokretanja
biljiezniku posiipss
Prijedlog za ovrhu
4 Ovjera i potpis Ravnatel| Opcinskom sudu

prijedloga za ovrhu

ili javnom
biljezniku




Dostava prijedloga
5 za ovrhu Opéinskom

Knjiga izlazne

Najkasnije
dva (2) dana

sudu ili javhom Fete poste od izrade
biljieZniku prijedloga
Najkasnije

Dostava TR dva (2) dana

6 | pravomoénih riesenja Rac&unovodstvo e od primitka
: rieSenje S

o ovrsi FINI pravomocnih

rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Skole i

mreznim stranicama Skole.

Ravnatel;:

.y

Kristijan Rajsel, prof.




