SREDNJA SKOLA »VLADIMIR NAZOR* CABAR
Narodnog oslobodenja 5., CABAR

KLASA: 400-09/20-01/02
URBROJ: 2108-18-01-20-01 -
Cabar, 18. veljace 2020.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,, NN br. 111/18.), ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,NN* br. 95/19.) i ¢lanka 100. Statuta Srednje Skole ,,Vladimir Nazor* Cabar, ravnatelj $kolske ustanove dana 18.

veljace 2020. godine donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE
I PRAVOVREMENOG PLACANJA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se postupak zaprimanja i provjere raduna te pravovremenog plaéanja u Srednjoj $koli ,,Vladimir Nazor“ Cabar.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere racuna te pravovremenog placanja provodi se po sljedecoj proceduri:

NAZIV PROCEDURE: Zaprimanje, provjera i placanje racuna

CILJ PROCESA: Cilj procesa je kontrola, evidentiranje i placanje racuna prema dospijecu

GLAVNI RIZICI: Gubitak i ostecenje racuna, nemoguénost pronalazenja racuna, nemoguénost placanja racuna

KRATKI OPIS PROCESA:

ULAZ: zaprimanje ulaznih ratuna

AKTIVNOSTTI: zaprimanje ulaznih ra¢una, provjera rauna, upis ra¢una u knjigu URA, klasifikacija raCuna prema vrstama usluga, knjizenje racuna,
odlaganje racuna, placanje racuna

IZ1LLAZ: provjereni i placeni raCuni

USTROJSTVENA JEDINICA: Rac¢unovodstvo/osoba na poslovima racunovodstva i financija
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programima/aktivnostima projektima
i izvorima financiranja
Unos u raunovodstvenu aplikaciju

mjeseca na koji se
racun odnosi

osobe ovlastene za placanje

placanje prema
potpisnim kartonima

dospijeca

12, Priprema za placanje Priprema naloga za pladanje Osoba na poslovima Prema datumu Nalog za placanje
racuna ratunovodstva i dospijeca
financija
13 Placanje raCuna Odobrenje naloga za placanje — potpis | Osobe ovlastene za Prema datumu Odobrenje naloga za

placanje

Clanak 3.

Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj plogi i na mreznoj stranici $kolske ustanove, a stupa na snagu i primjenjuje se od dana donosenja.

Clanak 4.

Danom stupanja na snagu ove Procedure, prestaje vaziti Procedura zaprimanja i provjere raduna te placanja po racunima, KLASA: 011-03/13-01/01,
URBROJ: 2108-18/13-01/01 od 1. ozujka 2013. godine.

Ravnate




