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1. OSNOVNI PODACI

1.1. Podaci o $koli

Naziv $kole je Srednja $kola “Vladimir Nazor” Cabar.

Adresa $kole je Narodnog oslobodenja 5, 51306 CABAR.

Skola je upisana u sudski registar odlukom Okruznog privrednog suda u Rijeci Tt-97/189-2 od
28. sije¢nja 1997. godine (uskladenje sa Zakonom o ustanovama), te kasnije promjena osnivaca i
izmjena odredbi Statuta Tt- 03/3765-2 i promjena zastupnika ustanove Tt-04/2112-2.

Sifra skole je 8009501.

Ravnatelj: Kristijan Rajsel, prof.
Predsjednica Skolskog odbora: Marica Keéa, prof.

1.2. Djelatnost $kole

Skola ima verificirane programe za opéu gimnaziju, strojarstvo i obradu drva te programe
za obrazovanje u veznim obrtima (C-VOB, C-JMO).

1. Op¢a gimnazija: odobrenje od 05. travnja 1993. godine
Klasa: 602-03/92-01-750, Ur. br.: 532-02-2/1-92-01.

2. Obrada drva: odobrenje od 05. travnja 1993. godine
Klasa: 602-03/92-01-750, Ur. br.: 532-02-2/1-92-01.

3. Strojarstvo (alatnicar, strojobravar, autolimar, automehanicar, tokar, gloda¢) od
05. travnja 1993. godine
Klasa: 602-03/92-01-750, Ur. br.: 532-02-2/1-92-01.

4. Program naukovanja za zanimanje alatnicar, strojobravar i automehaniéar od 20.
lipnja 1996. godine
Klasa: 311-01/96-01/719, Ur. br.: 526-01-96-12

5. Program naukovanja za zanimanje zidar i prodavac od 30. lipnja 1998. godine
Klasa: 311-01/98-01/738, Ur. br.: 526-01-98-03

6. Program naukovanja za zanimanje stolar od 20. srpnja 1999. godine
Klasa: 311-01/99-01/1318, Ur. br.: 526-01-99-04



1.3. Uvjeti rada

Srednja Skola radi u zajednic¢koj zgradi s osnovnom Skolom. S njom dijeli i neke prostorije.
Zajedni¢ke su nam dvorana za tjelesni odgoj, prateée prostorije uz dvoranu, kotlovnica i
Skolska radionica te vanjsko asfaltirano igraliSte. U nastavi tjelesnog odgoja $kola koristi i
gradsko nogometno igraliste s atletskom stazom.

Sama Skola raspolaze sa Sest specijaliziranih ucionica: za hrvatski jezik, povijest,
matematiku i informatiku, engleski jezik, geografiju/fiziku, kemiju/biologiju te skolskom

knjiznicom.

Skola je dobro opremljena najnuznijim sredstvima za odrZavanje nastave. Od suvremenih
nastavnih sredstava i pomagala $kola posjeduje informaticku ucionicu s 12 umreZenih
raCunala, interaktivnom plo¢om i LCD projektorom. Interaktivna plo¢a instalirana je i u
kabinetu fizike i geografije. Utionica za kemiju ima stereoskopski mikroskop, grafoskop i
LCD projektor. LCD projektor instaliran je u svim u¢ionicama, a $kola posjeduje i jedan
prijenosni. Zbirka povijesnih i geografskih karata zadovoljava potrebe. Sve u¢ionice imaju
racunalo s Internet prikljuckom (ADSL). Racunalima i Internetom su opremljeni i prostori
tajniStva, zbornica te uredi ravnatelja i $kolskog psihologa kao i knjiznica. Skola je spojena na

Internet preko opticke veze. Uveden je e-dnevnik.

Stru¢na zastupljenost nastave je dobra, svi nastavnici imaju potrebne struéne kvalifikacije.
Dio nastavnika radi u nepunom radnom vremenu. Dio nastavnika odredeni dio radnog vremena
obavlja u osnovnoj 8koli $to omogucuje bolji uvid u predznanja uéenika koji dolaze u srednju
skolu.

Skola ima psihologinju zaposlenu na pola radnog vremena. Od nenastavnog osoblja §kola
ima knjiZni¢arku (pola radnog vremena), tajnicu, voditeljicu ratunovodstva, $kolskog majstora
te spremacicu.

Rad skole bit ¢e organiziran prema modelu A (rad u u¢ionicama).



2. SADRZAJ RADA SKOLE

2.1. Nastavni programi

2.1.1. Opéa gimnazija

R. br.

A

10.

12.
13.

15.
16.
17.
18.
19.

NASTAVNI PREDMET

ZAJEDNICKI DIO
Hrvatski jezik

[. strani jezik

I1. strani jezik

Latinski jezik
Glazbena umjetnost
Likovna umjetnost
Psihologija

Logika

Filozofija

Sociologija

Povijest

Geografija
Matematika

Fizika

Kemija

Biologija

Informatika

Politika i gospodarstvo
Tjelesna i zdravstvena kultura
IZBORNI DIO
Vjeronauk ili etika
Izborni predmet
DRUGI OBLICI NASTAVE
Sat razrednog odjela

UKUPNO SATI
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2.1.2. Jedinstveni model obrazovanja: C- JMO — automehanicar.

Predmet

Hrvatski jezik
Strani jezik
Povijest
Vjeronauk/Etika
Tjelesna i
zdravstvena kultura
Politika i
gospodarstvo
Osnove racunalstva
Matematika u struci
Tehnicko crtanje
Osnove tehnickih
materijala

Osnove  tehnicke
mehanike

Elementi strojeva
Osnove
automatizacije
Osnovi
elektrotehnike i
elektronike
Tehnike motornih
vozila

[zborna nastava
Tjelesna i
zdravstvena kultura
Strukovni predmeti
Matematika u struci
Prakti¢na nastava

Tehnologija obrade
i montaze
Tehnologija
odrzavanja vozila
Tehnike motornih
vozila

Prakti¢na nastava u
radnom procesu
Ukupno

tjedno

3

2
2
1

e

1,5
2
1,5

1

16

1.

godisnje

105
70
70
35

35

52
70
32

35

35

900

70

830

1459

2. 3.
tledno  godiSnje  tjedno  godiSnje
105 3 96
70 2 64
35 1 32
35 I 32
70 - -
35 1 32
70 - -
70 - -
- 2 64
- 1 32
2 64
70 2 64
900 800
70 32
64
38
795 704
1460 15 1280

16

Ukupno
sati

306
204
70
102

102

70

52
137
52

35

70
70
64

32

64
169

2600

4199



2. 2. Programi izborne, dodatne i dopunske nastave te izvannastavnog rada

2.2.1. Izborna i fakultativna nastava

I[ZBORNA NASTAVA
Redni . Broj Br. Broj sati s
broj Nestayni prediet odjela ucenika  tj./godisnje ol
1 Vjeronauk - katoli¢ki 3 18 3/102 Mate Perkovié
2 Etika 1 1 1/35 Lovorka Marjanovi¢
3. Fizika 2 - 4/140 Dejan Paripovié¢
4 Matematika 1 2 2/70 Sanja Kriz
5 Biokemija 1 2 2/70 Melita Lichtenthal
FAKULTATIVNA NASTAVA
E Matematika 1 6 2/70 Sanja Kriz
Biologija

24 (Biosigurnost i 1 2 2/70 Melita Lichtenthal

biozastita)

Predmeti koji se izvode izborno i fakultativno obvezni su tijekom cijele skolske godine za sve
ucenike koji se za njih opredijele. Ucenik bira izborni predmet ili izborne predmete pri upisu u
prvi razred ili najkasnije do 30. lipnja tekuce godine za iduéu skolsku godinu. Za uklju¢ivanje
ucenika u izbornu nastavu potrebna je pisana suglasnost roditelja.

[zborni predmeti Vjeronauk — katolicki/Etika su izbori predmeti koji su obvezni u sva Cetiri
razreda op¢e gimnazije, odnosno u sva tri razreda strukovne 3kole.

U ostale izborne predmete ukljuceni su ucenici drugog i treéeg razreda gimnazije.

Ucenik moze prestati pohadati nastavu izbornog predmeta nakon pisanog zahtjeva roditelja
ucenika koji se mora dostaviti nastavni¢kom vije¢u nakon zavrietka nastavne godine, a
najkasnije do 30. lipnja tekuce godine za sljedecu $kolsku godinu. Ugenik izborni predmet koji je
prestao pohadati mora zamijeniti drugim izbornim predmetom.

Plan i program za izborne predmete propisuje nadleZno ministarstvo. Fakultativni dio nastavnog
plana i programa obuhvaca nastavne predmete, odnosno nastavne sadrzaje kojima se
zadovoljavaju interesi uenika u skladu s moguénostima skole.

Godisnji izvedbeni kurikulumi za izbornu i fakultativnu nastavu nalaze se u prilogu Godisnjeg
plana i programa rada Skole.



2.2.2. Dodatna nastava

Redr.n Dodatna nastava VB B .BrOJ o u Voditelj
broj ucenika tj./godisnje
1. Hrvatski jezik 2 2/70 Danijela Persi¢

Dodatna nastava provodit ¢e se s uCenicima koji su iskazali volju i potrebu za prosirenjem
obima znanja iz gore navedenih predmeta, prema operativnim planovima dodatne nastave koje

su izradili voditelji — predmetni nastavnici.

2.2.3. Dopunska nastava

Dopunska nastava provodit ¢e se s u¢enicima koji imaju teskoce u svladavanju

redovnog nastavnog programa, prema potrebi i rasporedu (p.p.).

2.2.4. Izvannastavne aktivnosti

Redni Broj Broj sati

broj f ucenika tj./godisnje Yodey

1. “ilsgRtoiikiko 5 2/70 Danijela Persié

recitatorska skupina

2 Sport 16 2/70 Maja Zibek

3 GLOBE 5 1/35 Valentina Tomac

4 Mladez Crvenog kriza 5 2/70 Melita Lichtenthal

2.2.5. Ostale odgojno - obrazovne aktivnosti i obiljezavanja
Redr.n Aktivnost Nositelj aktivnosti ,B i) Vremenik
broj uéenika

1k Medunarodni dan pismenosti Danijela Persié svi s
5 Dan HOO #/ili Kristijan Rajsel, e St

' Europski $kolski sportski dan Maja Zibek J

: e Nastavnici engleskog i : s

3. Europski dan jezika Gallisnskog jezika svi rujan
4. Medunarodni dan pjesacenja razrednici svi listopad



10.

1.
12:
I3.

13.

14.
5.

16.

|l
18.

19.

20.

prostoru Skole tijekom nastavne godine.

Dan zahvalnosti za plodove
zemlje/Svjetski dan hrane
Medunarodni dan skolskih
knjiZnica

Mjesec borbe protiv ovisnosti

Medunarodni dan
srednjoskolaca
Dan borbe protiv AIDS-a

Dan ¢ovjekovih prava

»Za 1000 radosti bozi¢na
akcija Hrvatskog Caritasa
Dan sjecanja na Holokaust

Skolski maskenbal

Medunarodni dan prava
potroaca
Dan ruzicastih majica
Dan zdravlja
Dan planeta Zemlja
No¢ knjige
Tjedan Crvenog kriza

Oprostaj od uéenika zavrsnih
razreda

Dan skole

Marica Keca,
Melita Lichtenthal

Marica Keca

Marica Keca, razrednici,

djelatnici MUP-a i
NZZ1Z
Razrednici, nastavnica
TiZK
Marica Keca
Marica Keca, Kristijan
Rajsel
Marica Keta
razrednici
Kristijan Rajsel
Kristijan Rajsel,
razrednici
Marica Keca

razrednici
razrednici
Valentina Tomac,
razrednici
Predstavnici GDCK
Kristijan Rajsel,
razrednici zavrinih
razreda
Kristijan Rajsel

Ove 8kolske godine u Skoli nemamo ucenika s teskoc¢ama.

Ne planira se obrazovanje odraslih osoba.

SV1

svi

svi

svi

svi

svi
svi
SVi

SVI

svi
SVI
svi
svi

svi

listopad

listopad

studeni - prosinac

prosinac
prosinac
prosinac - sijecanj
sijeCanj
veljaca
ozujak
travanj

travanj

travanj
svibanj

svibanj

svibanj

Aktivnosti dodatne i dopunske nastave te izvannastavne aktivnosti planiraju se izvoditi u

Fond knjiznice ve¢inom ¢ini Skolska lektira i beletristika dok je stru¢ne literature manje.

Stru¢ne knjige iz pojedinih podrucja uglavnom se nalaze u specijaliziranim uc¢ionicama dok se

enciklopedijska i stru¢no — pedagoska literatura nalazi u zbornici.

Skola ée izdati digitalni list za roditelje «Izvor informacijax.

Za vrijeme nenastavnih dana i praznika ucenici mogu organizirano koristiti prostore skole

(informaticka radionica i sl.) te Skolsku sportsku dvoranu koju $kola dijeli s osnovnom $kolom.
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2.3. Zdravstveni odgoj i socijalna skrb

Prema programu rada Skolske medicine Ispostave Delnice za promicanje zdravlja medu

ucenicima date su zdravstveno odgojne teme: Utjecaj spolno prenosiv bolesti na reproduktivni
sustav (prvi razredi) te Zastita reproduktivnog zdravlja (2. razred ).
Ostale aktivnosti iz plana i program tima $kolske medicine su: posjet skoli i epidemioloski izvid,
sistematski pregledi (prvi razredi), namjenski preventivni pregledi (utvrdivanje primjerenog oblika
Skolovanja, utvrdivanje sposobnosti za program iz TiZK te procjena zdravstvenog stanja s obzirom
na sudjelovanje na sportskim natjecanjima), sprjeavanje i suzbijanje zaraznih bolesti te
savjetovalisni rad.

Zdravstveni odgoj provodit ¢e u koli i $kolska psihologija te razrednici i nastavnica biologije.

U 3koli ¢e se izraditi programi prevencije ovisnosti i prevencije nasilja te plan aktivnosti za
provedbu tih programa. Takoder ¢e se uspostavit kontakt sa osobama u policijskoj postaji
zaduzenim za prevenciju nasilja u $kolama kao i sluzbom za socijalnu skrb. Voditelj programa i
aktivnosti prevencije je Skolska stru¢na suradnica Marica Ke¢a, prof.

Programi prevencije nasilja i prevencije ovisnosti nalaze se u prilogu.

U Cabru nema dackog doma, ucenici koji nisu iz Cabra u 8kolu dolaze organiziranim
autobusnim prijevozom koji je za njih besplatan.

Skola nema organizirani obrok za ucenike.

U suradnji sa socijalnom sluzbom 3kola pomaZe u rjeSavanju problema ucenika slabijeg
imovnog stanja. Grupa ucenika Skole sudjeluje u aktivnostima Crvenog kriza, punoljetni uéenici
sudjeluju u dobrovoljnom darivanju krvi.

U tjednu Crvenog kriZa provest ¢e se edukativne radionice na temu zadtite i spasavanja u

suradnji s Crvenim krizem i DUZS-om.

U cilju prevencije i edukacije glede ovisnosti i promocije zdravog zivota §kola ¢e organizirati
dva jednodnevna izleta u prirodu na podruéju grada na lokacije prirodnih i kulturnih znamenitosti.
(u jesen i u proljece, ovisno o vremenskim prilikama). U proljece planira se jedan posjet neckom

nacionalnom parku ili znamenitom krajoliku Hrvatske.

Urednost Skole i okoliSa redovno prate deZzurni nastavnici i pomoéno osoblje. Uéenici se

upucuju na odrZavanje osobne higijene kao i higijene prostora skole.

11



2.4. Kulturna i javna djelatnost $kole

Skola ¢e sudjelovati u svim znaCajnim sve¢anostima i obiljeZavanjima drzavnih praznika i

znadajnijih datuma u gradu Cabru.

Suradnja s roditeljima odvijati ¢e se preko organiziranih roditeljskih sastanaka kojih ¢ée biti tri
tijekom nastavne godine, dva u prvom polugodistu, jedan u drugom, kako bi roditelji mogli imati
jasan i kontinuiran uvid u aktivnosti Skole te napredovanje ucenika. Razrednici ¢e posveéivati
paznju i individualnim razgovorima s roditeljima, ovisno o potrebama. Informacije o $koli i njenim
aktivnostima roditelji mogu ¢e dobiti i kroz casopis za roditelje .,Jzvor informacija® koji ¢e se

izdati krajem rujna.
Uvodenjem e-dnevnika roditelji mogu pratiti rad uéenika on line.

Ucenici ¢e sudjelovati u kulturnim dogadanjima u gradu Cabru, na natjecanjima u znanju te

smotrama (LiDraNo).

Ucenici ¢e nastupati i na sportskim natjecanjima na nivou $kole i Zupanije, ovisno o
postignutim rezultatima, i na viSem nivou. Kroz aktivnosti u raznim sportskim klubovima ugenici
postiZu i znaajne rezultate na natjecanjima drzavnog i medunarodnog znacaja.

Program sportskih natjecanja (prema interesu uc¢enika):

- prvenstvo Skole: stolni tenis, skijanje, ko3arka, $ah, odbojka, atletika i mali
nogomet.

- Zupanijska natjecanja: stolni tenis, odbojka, atletika i mali nogomet.

U suradnji s osnovnom $kolom ucenici ¢e moéi viSe puta tijekom $kolske godine posjetiti

kazaliSte u Rijeci kao i razgovarati sa knjiZevnicima i umjetnicima koji ¢e posjetiti $kole u Cabru.

2.5. Uvodenje inovacija

Skola ¢e se opremati novim metodickim nastavnim sredstvima i pomagalima prema
mogucnostima, a narocita ¢e se paZnja posvetiti osuvremenjivanju nastavnih sredstava za nastavu
prirodnih predmeta. Od ove 8kolske godine nastavnicima i udenicima su na raspolaganju dvije
interaktivne pametne plo¢e u kabinetima za fiziku i geografiju te u kabinetu matematike i

informatike. U€enici mogu koristiti i sedam laptopa za interaktivnu nastavu.

12



Nabaviti ¢e se i nove knjige za knjiZnicu prema raspoloZivim sredstvima te suvremeniji

nastavni priruénici i stru¢na literatura.

3. ODGOJNO - OBRAZOVNI PLANOVI

3.1. Broj upisanih u¢enika

Na pocetku skolske godine 2025./2026. broj upisanih ucenika iznosi:

- la razred: 4 ucenika
- 2a razred: 3 ucenika
- 3a razred: 6 ucentka
- 3b razred 3 ucenika
- Ukupno: 16 ucenika

3.2. Nastavni planovi i programi

Nastavni planovi i programi razrednih odjela, izborne i dodatne nastave te ostalih nastavnih
aktivnosti nalaze se u prilogu. Nastavni planovi predmetne nastave (GIK-ovi) izradeni su u skladu
s kurikularnim pristupom u cilju rastere¢enja u¢enika sa navedenim svim potrebnim elementima
za kvalitetno vodenje suvremene nastave s ciljem povecanja kvalitete i postizanja postavljenih
odgojnih i obrazovnih zadaca. Planovi izborne, dodatne, dopunske i izvannastavnih aktivnosti

izradeni su na temelju $kolskog kurikuluma.
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4. OSTVARIVANJE PLANOVA I PROGRAMA RADA SKOLE
4.1. Organizacija rada skole

4.1.1. Kalendar rada

Broi Broj  |Broj Broi Nast. Detirio Planirana nastava u prirodi, poludnevni i
M;. ) |radnih |sub. i ) Iradni | jednodnevni izleti, projektna nastava,
dana . |blag. P (i1 S :
dana  |nedj. dani sportski dani i obiljezavanja

Svjetski dan prve pomo¢i (14.09.) Dan mira
9. 30 22 8 0 17 5 (21.09.) Europski dan jezika (26.09.)

Svjetski dan mentalnog zdravlja (10.10.)

Dan pjeSacenja (15.10) — nenastavni dan (izlet)
Svjetski dan hrane (16.10)

10. 31 23 8 0 23 0 Mijesec Skolskih knjiznica i hrvatske knjige

Mjesec borbe protiv ovisnosti (15.11.-15.12.)
Medunarodni dan srednjoskolaca (17.11.)

1. 30 19 10 2(1) (19 0 Dan sjecanja na Zzrtve Domovinskog rata (18.11.)
Svjetski dan borbe protiv AIDS-a (01.12.)

Dan ¢ovjekovih prava (10.12.)

15 31 91 8 9 17 4 .»Za 1000 radosti* bozi¢na humanitarna akcija
122 85 34 4(1) |76 0
1. 31 20 9 2 15 S Dan sje¢anja na Holokaust (27.01)

Maskare u skoli

Medunarodni dan sigurnijeg interneta (7.2.)
Z, 28 20 8 0 20 0 Dan ruzicastih majica (22.2.)

Svjetski dan prava potro$aca (15.03.)

3. 31 22 9 0 20 2 Mjesec hrvatskoga jezika

Dan zdravlja (07.04.)

Dan planeta Zemlje (22.04)

Svjetski dan knjige i autorskih prava (23.04.)
4, 30 21 8 2(1) |18 3 No¢ knjige

Dan skole (30.05)
Svjetski dan bez duhana (31.5.)
3 31 20 10 2(1) |20 0 Putujemo Hrvatskom — nenastavni dan
6. 30 20 8 s 9 11
7. 31 23 8 0 0 23
8. 31 20 10 2(1) |0 20

243 166 70 10(3) (102 54

365 251 104  [14(4) [178 63

®  Nastava pocinje 08. rujna 2025. godine, a zavriava 12 lipnja 2026. godine. Ugenicima zavrinih razreda
nastava zavriava 22. svibnja 2026. godine.
* Nastava se ustrojava u dva polugodista. Prvo polugodiste traje od 08. rujna 2025. godine do
23. prosinca 2025. godine. Drugo polugodiite traje od 12. sije¢nja 2026. godine do 12. lipnja 2026. godine, a
ucenicima zavr3nih razreda do 22. svibnja 2026. godine.

e zimski odmor ucenika pocinje 24. prosinca 2025. godine, a zavriava 09. sijeCnja 2026. godine.
e Proljetni odmor uenika potinje 30. oZujka 2026. godine, a zavriava 03. travnja 2026. godine.
e Ljetni odmor u¢enika pocinje 15. lipnja 2026. godine.
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4.1.2. Vremenik izrade i obrane zavrSnog rada i nau¢ni¢kog ispita

ZAVRSNI RAZREDI
Vremenik izradbe i obrane zavrSnog rada
za Skolsku godinu 2025./2026.

ROK AKTIVNOST
do 5. listopada 2025. objava rokova vezanih za izradbu i obranu zavr$nog rada
razrednici i mentori duzni upoznati udenike sa sadrzajem,
uvjetima, na¢inom i postupkom izradbe i obrane zavrinoga rada
do 15. listopada 2025. odnosno sadrZajem Pravilnika o izradbi i obrani zavr§nog rada,
kao i sa sadrZajem Pravilnika o postupku i naginu polaganja
naucnickog ispita
objava popisa tema za zavr3ni rad na oglasnoj plo¢i pored
rasporeda, nasuprot ulaza u portu
odabir tema za zavr3ni rad
do 31. listopada 2025. (mentori objavljuju popis u¢enika i tema u timu SPO-a na
platformi MS Teams)
do 30. studenog 2025. imenc_wanje Skolskog prosudbenog odboz‘a odnosno
povjerenstava za provedbu obrane zavrinog rada
do 1. travnja 2026. _prijava obrane zavr$nog rada za ljetni rok

do 20. listopada 2025,

najkasnije 10 dana prije dana obrane
predaja rada odobrenog od strane mentora u urudZbeni zapisnik u tajnistvo skole

9 — 18. lipnja 2026. obrana zavrinog rada u ljetnom roku i nau¢nicki ispit
do 30. lipnja 2026. urucivanje sviedodZbi o zavr§nom radu za ljetni rok
do 10. srpnja 2026. prijava obrane zavrinog rada za jesenski rok

predaja rada odobrenog od strane mentora u urudzbeni zapisnik

najkasnije 10 dana prije dana obrane u tajnigtvo Skole

24. —29. kolovoza 2026. obrana zavrinog rada u jesenskom roku i nau¢ni¢ki ispit
do 12. rujna 2026. urucivanje sviedodzbi o zavr§nom radu za jesenski rok
do 30. studenog 2026. prijava obrane zavrinog rada za zimski rok

predaja rada odobrenog od strane mentora u urudzbeni zapisnik
u tajnistvo skole

1. — 5. veljace 2027. obrana zavrinog rada u zimskom roku i nau¢nicki ispit

do 19. veljace 2027. urucivanje svjedodZbi o zavr$nom radu za zimski rok

najkasnije 10 dana prije dana obrane

Ucenik obavlja Izradbu pod struénim vodstvom nastavnika struke te je duzan pisani dio lzradbe, koju je
prilvatio mentor, predati u urudzbeni zapisnik ustanove najkasnije 10 dana prije Obrane.

Izradba se sastoji od uratka koji moze biti: projekt. pokus s elaboratom, prakti¢ni rad s elaboratom, slozeniji
ispitni zadatak ili drugi sli¢ni uradak uskladen s nastavnim programom.

Izradbom se moZe smatrati uradak kojim je u¢enik sudjelovao na izlozbi inovatorskih

radova u zemlji ili inozemstvu tijekom svoga srednjeg obrazovanja i uradak kojim je ucenik

osvojio prvo, drugo ili trete mjesto na drzavnome natjecanju iz strukovnih, odnosno umjetnickih
predmeta, podruéja ili programa.

Sukladno Pravilniku o postupku i nac¢inu polaganja nau¢nickog ispita, od sk. god. 2020./2021. sastavnicu
obrane zavrinog rada u trogodiSnjim obrtni¢kim zanimanjima ¢ini i nau¢nicki ispit. koji zamjenjuje nekadasnje
pomocnicke ispite. Naucnicki ispit ukljucuje izvedbu radne probe u okviru sloZenijeg ispitnog zadatka kojim
se provjeravaju prakticne vjestine te razina samostalnosti i odgovornosti za potrebe obavljanja poslova
odredenog obrta u skladu sa standardom kvalifikacije. Ovisno o uvjetima. nauénicki ée ispiti biti ispiti
provedeni u Skolskim i/ili obrtni¢kim radionicama.

Katalog radnih proba koji sadrzi opise radnih proba i na¢ine njihova vrednovanja donosi ministar nadlezan za
obrt na prijedlog Hrvatske obrtni¢ke komore uz prethodnu suglasnost ministra nadleznog za obrazovanje.
Naucnicki ispit polaZe se u organizaciji ustanove za strukovno obrazovanje pred struénim povjerenstvom koje
osnivaju ustanova za strukovno obrazovanje i Hrvatska obrtni¢ka komora.

Postupak i nacin provedbe nau¢nitkog ispita te oblik i sadrZaj dodatka sviedodzbi propisuje pravilnikom
ministar nadleZan za obrt nakon prethodno pribavljene suglasnosti ministra nadleznog za obrazovanje.
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Pravilnik o postupku i nacinu polaganja naucnickog ispita dostupan je na poveznici https:/narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021_05_48 974.html.

4.1.3. Raspored polaganja dopunskog rada i popravnih ispita:

Ljetni rokovi dopunskog rada:

1. U€enici zavrinog razreda: 1. lipnja - 12. lipnja 2025.
2. Ostali ucenici: 23. lipnja — 3. srpnja 2025.
Jesenski rokovi za popravne ispite: 24.125. kolovoza 2025,

4.1.4. Organizacija radnog tjedna

Nastava se organizira u jednoj smjeni u pet radnih dana tjedno. Nastava
pocinje u 8.00 sati, a zavrSava u 13.10 (3esti sat), odnosno, 14.50 (osmi sat). Raspored Skolskog

zvona nalazi se u prilogu. Nastava se izvodi prema rasporedu sati koji se nalazi u prilogu.

Raspodjela nastave i tjedna zaduZenja nastavnika redovnom, dodatnom i izbornom
nastavom te ostalim aktivnostima razradena je prema pravilniku o normi rada i pravilniku o
stru¢noj spremi nastavnika te se tablica podataka o tjednom zaduZenju nastavnika i rjesenja o

tjednom zaduzenju nalaze u prilogu godisnjem planu i programu rada $kole.

4.2. Operativni planovi i programi rada $kole:

4.2.1. Plan rada §kolskog odbora

Skolski odbor kao tijelo upravljanja Skolom sastajati ¢e se prema potrebi a najmanje Getiri

puta tijekom Skolske godine.

1. sjednica — rujan
- plan i program rada $kolskog odbora
- kalendar rada skole

- rezultati upisa u k. god. 2025./2026.
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2. sjednica — rujan/listopad
- godisnji plan i program rada

- Skolski kurikulum

3. sjednica — veljaca

1zvjesce o radu $kole u prvome polugodistu

- izvjedce o stanju sigurnosti u $koli, te provodenju preventivnih programa
- aktivnosti skole na motiviranju upisa ucenika 8. r. OS
- tekuca problematika

- izvjesce o financijskom poslovanju 8kole

4. sjednica — ozujak
- prijedlog plana upisa u¢enika u 3k. god. 2026./2027.

- tekuca problematika rada skole

5. sjednica — lipanj

- rezultati odgojno obrazovnog rada

izvjeS¢e o stanju sigurnosti u $koli, te provodenju preventivnih programa

zalbe roditelja i ucenika (ako ih ima)

kadrovska problematika (prema potrebi)

tekuca problematika

Ukoliko se ukaZe potreba, sjednica $kolskog odbora sazvat ¢e se i izvan planiranog

vremena.

4.2.2. Plan rada Nastavnikog vijeéa

Nastavnicko vijece sastajati ¢e se redovito prema potrebama koje proizlaze

iz redovnog odgojno — obrazovnog rada 3kole. Sjednice ée se odrzavati najmanje jednom

mjesecno.
1. sjednica — rujan

rezultati upisa

kalendar rada

razredniStvo

Ll

planovi i programi rada
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Skolski kurikulum: dodatna, izborna i fakultativna nastava, izvannastavne
aktivnosti, vijece ucenika i vijeée roditelja
tiedna zaduZenja nastavnika

stru¢no usavrSavanje nastavnika

sjednica — rujan

godisnji plan i program rada
programi prevencije nasilja i ovisnosti
raspored roditeljskih sastanaka

tekuca problematika

sjednica — studeni

identifikacija u¢enika s teSko¢ama
tekuca problematika

stru¢no usavrSavanje — Nastavnicko vijece kao aktiv

. sjednica - prosinac

zavrSetak prvog polugodista — realizacija nastave
pedagoske mjere, pohvale
natjecanja uc¢enika
izvjeSce o stanju sigurnosti u $koli, te provodenju preventivnih programa

ostalo

. sjednica — veljaca

tekuca problematika
programi prevencije nasilja i ovisnosti — izvjesée o radu
profesionalni interesi uenika u osnovnoj koli

ostalo

. sjednica - travanj

plan upisa u slijede¢u skolsku godinu

skolski izleti

. sjednica — svibanj

zavrSetak nastave za zavrine razrede

uspjeh u¢enika zavrinih razreda
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- pedagoske mjere, pohvale
- rezultati natjecanja uéenika

- dan Skole — program obiljeZavanja

8. sjednica — lipanj

- zavrSetak nastavne godine

uspjeh ucenika na kraju godine
- izostanci i pedagoske mjere, pohvale ucenika
- popravni ispiti
- upisna komisija programi
- prevencije nasilja i ovisnosti — izvjesée o radu
- ostalo
9. sjednica — kolovoz
- rezultati upisa u $k. god. 2025./26.
- kalendar rada nove $kolske godine
- pripreme za pocetak nove $k. god.
- struéno usavrsavanje

- ostalo

Nastavnicko vijece odrzat ¢e i viSe sjednica, ovisno o potrebi, zahtjevima uenika i

roditelja.

4.2.3. Plan rada ravnatelja

Rbr Aktivnosti i zadace Rokovi realizacije
1. Pripremanje sjednica Skolskog odbora Prema kalendaru sjednica
2 Pripremanje i vodenje sjednica nastavni¢kog vijeéa Prema kalendaru sjednica
3. Rjesavanje kadrovske problematike skole, po potrebi Na pocetl'(u H tijekom SI.(OlSke
godine, po potrebi
[zrada strukture radnog vremena nastavnika i izdavanje rjesenja Ha pf)CEtkH nastavne iv"’d.‘"e’
4, : T . najkasnije do donosenja
o tjednom zaduZenju nastavnika S n
godisnjeg plana
3 Izrada skolskog kurikuluma Do’7. listopadla t pige deplale
godine
6. Izrada godiSnjeg plana i programa rada Skole et hstop;(ézit:::uce Shaishs
7 Pregled administrativne i pedagoske dokumentacije $kole Kontmvutrano tljek_om cijele
skolske godine
8. Planiranje praktine nastave i stru¢ne prakse ucenika Na pocetku nastavne godine
9 RjeSavanje problema investicijskog ulaganja i odrzavanja skole Do kraja listopada tekuée
) — izrada plana opremanja i odrzavanja skolske godine
10. Priprema i provodenje inventure Na kraju kalendarske godine
11. Planiranje proslava i obljetnica — Dan $kole i sl. Prema potrebi, uoéi dana $kole
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12 Rad na profesionalnoj orijentaciji uéenika OS s ciljem Tijekom drugog polugodista, do
' uspjesnog realiziranja plana upisa, kontinuirano upisnih rokova
13. Planiranje kulturne i javne djelatnosti $kole Prema potrebi, kontinuirano
g : 3350 . Na po¢ Skolske godine, do

14. Izrada proracuna i financijskih planova skole pocetku_s v1ske godine,

kraja prosinca
Planiranje do kraja rujna,
15. Planiranje i realizacija mature i zavrinog ispita realizacija u lipnju na kraju
nastavne godine
16. Nadzor nad izvodenjem nastave Kontt_nu:rano? PESUSIYITALS
izvodenju nastave
uradnj ivacem, gradsk i jetni .
17 Suradnja s osnivacem, gradskom upravom i prosvjetnim Kontinuirano
tijelima
Nadzor nad provodenjem svih pedagoskih i inistrativnih -
18. FE Jem SVIh pecagoskihi 1 it Kontinuirano
aktivnosti
19 [zrada zavrSnih izvjesca o rezultatima rada u $kolskoj godini i Na kraju nastavne i skolske
' provedbi programa prevencije i zadtite prava ucenika godine
19. Ostale nepredvidene aktivnosti Prema potrebi

4.2.4. Plan i program rada $kolske psihologinje

1. Planiranje, programiranje rada i realizacija rada skole

izrada i izvjestaj plana i programa rada psihologa

sudjelovanje u izradi i izvjeStaju godisnjeg plana i programa rada $kole te $kolskog
kurikuluma

izrada, sudjelovanje i izvjestavanje o provedbi $kolskih preventivnih programa (Skolski
preventivni program ovisnosti, Program aktivnosti za sprje¢avanje nasilja te ostalih
aktivnosti preventivnog karaktera)

sudjelovanje u izradi plana i programa staZiranja nastavnika pripravnika

sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada razrednika

sudjelovanje u planiranju nastavni¢kih vijeca

2. Rad s uCenicima

identifikacija u¢enika s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama i mogué¢im tesko¢ama
u razvoju: ucenici s obiteljskim problemima, emocionalnim tesko¢ama, teskocama u
uenju, problemima u ponasanju, te§ko¢ama u razvoju, zdravstvenim problemima,
socijalno ugrozeni ucenici, daroviti uéenici

informativno-savjetodavni rad i pracenje uéenika s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama, moguéim tesko¢ama i ostalim problemima

provodenje grupnog treninga vjestina uenja, tj. provodenje programa Kako ugiti?
provodenje grupnog treninga socioemocionalnih i komunikacijskih vjetina (sukladno sa

Skolskim preventivnim programima i drugim aktivnostima iz $kolskog kurikuluma)
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sudjelovanje u provodenje radionica na satovima razrednika

komunikacija putem «Sandugi¢a povjerenja»

suradnja sa ¢lanovima Vije¢a ucenika

profesionalno priopavanje i usmjeravanje (individualno i grupno) uéenika zavr§nog
razreda gimnazije, omogucavanje suradnje s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje,
visokoskolskim ustanovama, Ministarstvom obrane i OruZanim snagama RH)

profesionalno informiranje u¢enika osmih razreda Osnovne $kole «Petar Zrinski « Cabar

3. Rad s nastavnicima i ravnateljem

suradnja i konzultacije radi prikupljanje anamnestic¢kih podataka s ciljem utvrdivanja
stanja u¢enika (ucenici s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama i moguéim
tesko¢ama u razvoju)

individualni i grupni savjetodavni rad s nastavnicima s ciljem osmiljavanja djelotvornih
oblika pou¢avanja i odgojnih postupaka u radu s razredom i uéenicima pojedinagno
(uspjesno upravljanje razredom, pracenje i vrednovanje uéenika, izricanje pedagoskih
mjera, pomo¢ ucenicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama te uéenicima s
moguéim teSkocama u razvoju, rad s darovitim u¢enicima) te vodenju pedagoske
dokumentacije,

upoznavanje nastavnika s aktualnim temama s podruéja odgoja i obrazovanja

suradnja s razrednicima, uklju¢ivanje na satove razrednika i roditeljske sastanke

rad s nastavnicima pripravnicima

rad u povjerenstvu za procjenu i vrednovanje kandidata prijavljenih na natje¢aje za
zaposljavanje

suradnja s ravnateljem u svezi planiranja, programiranja i realizacije rada skole, pracenja
odgojno-obrazovnog rada, organizacije rada $kole, organizaciji roditeljskih sastanaka,

pracenja pedagoske dokumentacije

4. Rad s roditeljima

provodenje anamnestickog intervjua s ciljem utvrdivanja stanja u¢enika

individualni i grupni savjetodavni rad — pomo¢ roditelju/roditeljima u razumijevanju
razvojnih potreba

rad s roditeljima na promjenama u podruju prepoznatih teSkoéa — intervencija
upoznavanje roditelja s vjestinama roditeljstva i tehnikama discipliniranja, strategijama
suocavanja s rizinim ponasanjima... - na roditeljskim sastancima, po potrebi i cesée

suradnja sa ¢lanovima Vije¢a roditelja
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— priprema i izdanje lista za roditelje ,.Izvor informacija“ na pocetku $kolske godine

5. Skrb za psihofizicko zdravlje uéenika
~ koordinacija i suradnja s razli¢itim struénjacima u podrué¢ju mentalne, zdravstvene i
socijalne skrbi: sa $kolskom medicinom, Centrom za socijalni rad Cabar, s MUP-om
Cabar, s Gradskim drustvom Crvenog kriZa te drugim ustanovama i udrugama koje
pridonose mentalnom i fizickom zdravlju u¢enika
— u Skolskoj okolini promicati pitanja i aktivnosti vazne za mentalno i fizicko zdravlje
— ovlaStena za postupanje u slucajevima povrede prava ucenika te imenovana za

koordinatora Protokola o postupanju §kole u kriznim situacijama

6. Pracenje odgojno-obrazovnog rada

— prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima odgojno-obrazovnog rada (po potrebi) s ciljem
pracenja rada pojedinih u¢enika i/ili nastavnika, napredovanja nastavnika, rada
nastavnika pripravnika

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole: razrednim i nastavni¢kom vijeéu

— koordinacija aktivnosti vezanih uz natjecanje u¢enika

— pracenje realizacije nastave i izvannastavnih aktivnosti

— pracenje napredovanja ucenika u u¢enju i vladanju (uspjeh, izostanci, pedagoske mjere)

— pracenje popravnih/razlikovnih ispita, dopunskog rada

— ostali poslovi (vodenje e-Matice skole, poslovi administratora e-Dnevnika, podaci o

ucenicima s teSkocama u razvoju)

7. Organizacija rada $kole

sudjelovanje u provodenju prijava i upisa u¢enika u prve razrede

sudjelovanje u organizaciji provedbe zavrinih radova i nau¢ni¢kih ispita

— sudjelovanje u organizaciji kulturnih, sportskih, humanitarnih i drugih javnih djelatnosti
Skole, obiljezavanju prigodnih datuma i dogadanja

~ organizacija suradnje Skole s drugim ustanovama, udrugama, organizacijama i
pojedincima koji pridonose radu i Zivotu u¢enika i djelatnika skole

— organizacija i suradnja u organizaciji aktivnosti izvan Skole (8kolski izleti, terenska

nastava te drugim odgojno-obrazovnim aktivnostima izvan skole)

8. Istrazivanje i razvojni programi

— analiza rezultata vanjskog vrednovanja, tj. drZzavne mature
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— provodenje aktivnosti u svezi samovrednovanja kole (imenovana za voditeljicu tima za
samovrednovanje i koordinatoricu samovrednovanja)
— pracenje i realizacija 8kolskih preventivnih programa

— istrazivacki rad

9. Vodenje dokumentacije
— vodenje evidencije o vlastitom radu

— vodenje evidencije (dosje) o individualnom radu s u¢enicima

10. Struéno usavrsavanje
— sudjelovanje i prisustvovanje na stru¢nim vije¢ima, seminarima, raznim edukacijama,
konferencijama. ..

— pracenje inovacija putem literature i interneta

11. Ostalo, po potrebi
— suradnja s administrativno-tehni¢kom sluzbom (razmjena podataka o u¢enicima u sluéaju
pravnih tema, razmjena podataka vezanih uz ratunovodstvene usluge, pracenje ponasanja
tijekom odmora)

— uredivanje mreZne stranice $kole

4.2.5. Plan i program rada tajnika

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI
- izrada normativnih akata, ugovora, rjesenja, odluke
- pracenje i provodenje pravnih propisa putem struénih seminara i literature
- pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora i Vijeca roditelja,
- provodi i tumaci pravne propise $kolske ustanove

- poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar

2. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI
e Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika
- prijava potrebe za radnikom Hrvatskom zavodu za zapo$ljavanje i nadleZnom
upravnom tijelu Zupanije

- suradnja sa Zupanijskim odjelom za odgoj i obrazovanje
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- objava natjeaja za zaposljavanje radnika

- izdavanje potvrda i prikupljanje molbi

- izrada ugovora o radu

- vodenje personalne dokumentacije radnika

- evidencije radnika (RegZap, E-matica)

- prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim sluzbama
mirovinskog 1 zdravstvenog osiguranja

e Izraduje plan godi$njih odmora radnika,

e Mati¢na evidencija radnika — personalni dosjei i e-matica.

3. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

- primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste

- vodenje urudzbenog zapisnika

- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva
izdavanje raznih potvrda i uvjerenja u¢enicima i radnicima $kole

- izdavanje duplikata svjedodZbi

- osiguranje uéenika
vodenje brige o mati¢nim knjigama uéenika

- vodenje arhive $kole

- poslovi sastavljanja popisa u¢enika putnika

- tekuéi poslovi

- arhiviranje spisa za proteklu godinu

4. RAD SA ORGANIMA UPRAVLJANIJA
- suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Skolski odbor)
- briga o pravovremenom obavje$¢ivanju radnika $kole o odlukama SO,
- vodenje i cuvanje dokumentacije o radu organa upravljanja
- izrada i dostava poziva za sjednicu SO

vodenje zapisnika Skolskog odbora.

5. OSTALI POSLOVI
- rad sa strankama (zaposleni, roditelji, u¢enici...)
- suradnja s ministarstvom i Zupanijskim uredima
- narudzba i nabava pedagoske dokumentacije i potro$nog materijala
- sudjelovanje u struénim aktivima tajnika 3kola

- ostali poslovi u dogovoru s ravnateljem $kole.
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4.2.6. Plan rada rac¢unovodstva

1.

Poslovi planiranja

a) lIzrada financijskih planova:

Prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a
prema uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te
rebalansi istog nakon uskladivanja sa lokalnim prora¢unom

Operativni mjesec¢ni planovi

Tromjesec¢ni financijski planovi

Plan javne nabave na godi3njoj razini

Rebalans godisnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate (polugodisnji)

Knjigovodstveni poslovi
KnjiZenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog
nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i
izlaznih ratuna; knjige blagajne, uplatnica i isplatnica; obratuna plaéa i naknada, ugovora
o djelu i autorskih honorara te isplata istih; prometa Ziro raduna - priliva i odliva;
provodenja kompenzacija bolovanja HZZ0O-MZOS; inventurnih vikova i manjkova..)
Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija.

a)  dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti.

b) kratkotrajne nefinancijske imovine

¢)  vodenje knjige ulaznih racuna i obraduna obveza

d) vodenje knjige izlaznih racuna i obratuna potrazivanja

e)  vodenje ostalih pomoénih knjiga
Sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih izvjestaja

a) Bilance

b)  lzvjedtaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema

izvoru financiranja )

c) lzvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d)  Izvjestaj o obvezama

e) Biljeske

f)  lzvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za

decentralizirano financiranje materijalnih rashoda)
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- Izrada mjese¢nih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

- lzrada mjese¢nih (TMP, SPL) i periodi¢nih (RADI1,. )statisti¢kih izvjestaja

- Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na
temelju izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva.

- Zaklju¢ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.

3. Obratun i isplata placa i ostalih naknada po kolektivnim ugovorima te drugog dohotka

e Obracun i isplata place i ostalih naknada:

a) osnovne place,

b) bolovanja na teret poslodavca

¢) prekovremenog rada, mentorstva maturantima, provodenje

nacionalnih ispita, posebnih uvjeta rada, i sl.

d) bolovanja preko 42 dana

obra¢un, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata
izrada obrasca ER-1 (Sestomjesecni prosjek) i zahtjeva za refundaciju
HZ70-u

e) naknade za tro3ak prijevoza

f)  jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoéi

g)  godidnjih odmora (tromjeseéni prosjek)

e Potrebna sredstva za naknade bolovanja duZa od 42 dana, za godi$nje odmore,
razlike u pla¢i, nagrade, otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se
«rezervirajuy ispostavljenim zahtjevima MZOS.

e Obracun i isplata ugovora o djelu

¢ Sastavljanje mjese¢nih ID i IDD obrasca, godi$njih ID-1 i potvrda za sve

isplacene  dohotke po ugovorima o djelu za poreznu upravu

e Vodenje poreznih kartica zaposlenika. Ispostavljanje godisnjih IP obrazaca za
zaposlenike.

e Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike za ostvarivanje prava na dje¢je
doplatke, kredite, ispostavljanje poreznih Kartica za tekucu i prosle godine

e Obracuni naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke
NCVVO-a) — obracun, zahtjev za refundacijom i isplata naknada za
provodenje ispita, obraCun, refundacija i isplata troskova sluzbenih putovanja

ispitnih koordinatora

4. Ostali racunovodstveno financijski i ostali poslovi

- Pladanje obveza i uskladivanje stanja s komitentima
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- lzrada izlaznih faktura i pracenje naplate potraZivanja

- Blagajnicko poslovanje

a)
b)
c)

evidentiranje uplata i isplata gotovog novca
podizanje i polog gotovog novca

vodenje blagajnickog dnevnika

- Obracun, isplata i knjiZenje putnih naloga.

- Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stru¢no

usavrSavanje), interneta

- Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i zupanija/gradova, a vezani za

racunovodstvene poslove ( izvjesca ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu,

Zupaniji..)

4.2.7. Plan rada razrednika

Razrednici u 8k. god. 2025./2026. su:

- larazred — Melita Lichtenthal

- 2arazred - Dejan Paripovié¢

- 3arazred — Bojana Mihajlovié

- 3brazred — Zoran Ozbolt

Razrednici su izradili vlastite programe rada koji su dati u prilogu, a ovdje se iznosi samo

okvirni program rada koji je zajedni¢ki svim razrednicima.

Razrednik je pedagoski, organizacijski i administrativni voditelj razreda.

Pedagoski poslovi:

brine se za pravilan odgoj uéenika svog razreda i nastoji da se ucenici skladno
razvijaju u intelektualnom, moralnom, estetskom, radnom i fizickom pogledu,
brine se o savladavanju nastavnog programa u dijelu o organiziranju dodatnih
odgojno — obrazovnih podrugja i uklju¢ivanju svog odjela u slobodne aktivnosti,
brine se o stjecanju kulturnih i higijenskih navika kod ucenika i prati njihovo
zdravstveno stanje,
prati cjelokupan rad svog odjela,
1zri¢e u¢enicima pedagoske mjere i pohvale te Nastavni¢kom vijeéu predlaze mjere
poticanja i sprecavanja,
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suraduje se ucenicima u rjesavanju obrazovnih, odgojnih i drugih problema
pojedinih ucenika i odjela u cjelini,
suraduje 1 savjetuje se s roditeljima, nastavnicima i ravnateljem u rje$avanju

obrazovnih, odgojnih i drugih problema u odjelu.

Organizacijski poslovi:

sastavlja plan rada razrednika za svoj odjel,

koordinira izvedbe planova rada nastavnika u njegovom odjelu,
saziva sjednice razredne zajednice i vodi ih,

saziva i vodi roditeljske sastanke,

poziva pojedinacno roditelje, prema potrebi,

predsjeda komisiji za popravne ispite.

Administrativni poslovi:

vodi razredne knjige i ispunjava mati¢nu knjigu,

pismeno obavjestava roditelje o uspjehu i vladanju uéenika

vodi evidenciju o izostancima ucenika,

odobrava u€enicima odsustvo s nastave u trajanju od jednog dana,

izdaje u€enicima svjedodbe o zavrienom razredu.

4.2.9. Plan i program rada Skolske knjizni¢arke

Planirani su programski sadrZaji koji bi trebali doprinijeti razvoju Skolske knjiznice kao

informacijskog i medijskog sredista skole koje svojim fondom, uslugama i aktivnostima pruza

podrsku odgojno-obrazovnim aktivnostima $kole.

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima:

- posudba knjiga i pomo¢ pri odabiru

- individualna i grupna edukacija knjizni¢nih korisnika (osposobljavanje za samostalno

koriStenje knjiZnice, upoznavanje sa smjestajem i vrstom grade, osnovama UDK sustava,

koriStenjem referentne grade, koristenje ICT tehnologije (pretraZivanje), izrada popisa

bibliografije, citata, poucavati ih po§tivanju autorskih prava, upoznavanje s pravilnikom

Skolske knjiznice...)

- organizacija istraZivalackih i stvaralackih radionica u knjiZnici

- pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
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organizacija i provodenje programa i projekata: Kako u€iti?, Mreza ¢itanja/Citanjem do

zvijezda, Biti online te Skolskih preventivnih programa

Odgojno-obrazovni rad u $kolskoj knjiZnici ostvaruje se u korelaciji s medupredmetnim temama:

Utiti kako uciti, Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije, Osobni i socijalni razvoj,

Gradanski odgoj i obrazovanje, Zdravlje, Poduzetni$tvo i Odrzivi razvoj.

Cilj: razvijanje Citalackih navika, stjecanje navike koriStenja knjiZnice, informacijsko, digitalno i

opismenjavanje, razvoj medijske pismenosti. poticanje istrazivatkog i samostalnog rada,

kvalitetnog provodenja slobodnog vremena i kreativnosti tj. pripremanje u¢enika za cjeloZivotno

ucenje.

I1. Stru¢ni rad i informacijska djelatnost

vodenje statistike o posudbi grade i istraZivanje korisni¢kih potreba

nabava knjiga i ostale informacijske grade

stru¢na i tehni¢ka obrada knjiZni¢ne grade

kontinuacija ¢asopisa

izvjeSCivanje o prinovama i upuéivanje na koristenje razli¢itih informacijskih izvora,
knjiga i serijskih publikacija

popravak odtecenih knjiga

pracenja kataloga nakladnika i novih izdanja

izrada potrebnih izvjesca i statisti¢kih podataka

[II. Kulturna i javna djelatnost

uredivanje tematskih panoa i izloZbi u knjiznici i hodnicima $kole, organiziranje tribina,
predavanja, projekcija (povodom obiljezavanje vaznijih datuma, obljetnica, kulturnih i
drustvenih dogadanja i sl.)

organizacija posjeta kulturnim i kulturno-umjetni¢kim ustanovama, organizacija
knjizevnih i inih susreta

uredenje web stranice Skole

sudjelovanje knjiznice u $kolskim aktivnostima u skladu s planom i programom $kole

IV. Stru¢no usavrsavanje:

Zupanijsko i meduZupanijsko stru¢no vijece srednjoskolskih knjizni¢ara
stru¢no-informativni aktivi Mati¢ne sluzbe Gradske knjiznice Rijeka i NSK (CSU)

moWiks A

Proljetna Skola skolskih knjizni¢ara RH

29



pracenja nove stru¢ne literature

neformalni oblici usavriavanja

V. Suradnja s nastavnicima, ravnateljem, ra¢unovodstvom i drugim suradnicima

suradnja s predmetnim nastavnicima, ravnateljem i ratunovodstvom pri izradi plana
nabave udzbenika, knjiga (stru¢ne literature i lektire), Casopisa te poboljanja rada u
Skolskoj knjiznici

ukljucivanje u timski rad, projekte, satove razrednika

rad u stru¢nim tijelima $kole

suradnja s nakladnicima, donatorima, narodnom knjiznicom

Plan odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima te kulturne i javne djelatnosti skole tijekom
k. god. 2025./2026.
RUJAN:

- Medunarodni dan pismenosti — izrada informacijskog plakata

- dan Hrvatskog olimpijskog odbora — organizacija prigodnih aktivnosti i izrada panoa

- Kviz .Mreza ¢itanja*/ ,,Citanjem do zvijezda™ — animacija u¢enika za sudjelovanje

- provodenje programa Kako u¢iti? - upoznavanje uéenika prvih razreda s radom
Skolske knjiznice, koristenje knjizni¢ne grade

- kako napisati seminarski rad - upute u¢enicima (1.-4. razreda) o pravilnom pisanju

seminarskog rada, pisanja citata te izrade popisa koristenih izvora informacija

LISTOPAD

- Medunarodni mjesec $kolskih knjiZnica - izrada informacijskog panoa o $kolskoj
knjiznici, aktivnost u skladu s temom obiljezavanja

- Mjesec knjige - posjet Narodnoj knjiznici ,,Ivan Zagar* Cabar7Gradskoj knjiznici
Rijeka

- provodenje programa: Kako ugiti? — upoznati u¢enike drugog razreda s vrstama

knjizni¢nih kataloga, uputiti u¢enike kako pretrazivati pomocu knjiZni¢nih e-kataloga

STUDENI

provodenje programa: Kako ugiti? - Interliber- medunarodni sajam knjiga i udila -
organizacija posjeta sajmu (uz dodatnu aktivnost: posjet muzeju, kazalistu, izlozbi ili
Nacionalnoj i sveucili$noj knjiZnici u Zagrebu) ili posjet Sveucili$noj knjiznici u Rijeci
provodenje aktivnosti Skolskog preventivnog programa protiv ovisnosti — Mjesec borbe
protiv ovisnosti

obiljezavanje: Medunarodni dan srednjoskolaca
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- obiljezavanje: Medunarodni dan za uklanjanje nasilja nad Zenama

PROSINAC
- provodenje aktivnosti Skolskog preventivnog programa protiv ovisnosti — Mjesec borbe
protiv ovisnosti
- provodenje aktivnosti Skolskog preventivnog programa protiv nasilja - obiljeZavanje

Dana ljudskih prava/Medunarodni dan tolerancije

SUECANJ
- provodenje aktivnosti Skolskog preventivnog programa protiv nasilja - Dan sjecanja na
Holokaust i sprjecavanje zlo¢ina protiv ¢ovjeénosti
- provodenje programa: Kako ugiti? - posjet kazalistu i muzeju i/ili knjiznici u Rijeci/Noé
muzeja

- obiljezavanje: Medunarodni dan pismenosti

VELJACA
- Medunarodni dan sigurnijeg interneta — provodenje aktivnosti iz kurikularne aktivnosti
Biti online u suradnji s nastavnicom informatike

- obiljezavanje: Dan hrvatske glagoljice i glagoljastva

OZUJAK
- Realizacija Gradanskog odgoja i obrazovanja - Medunarodni dan prava potro$aca — u
suradnji s razrednicima

- obiljezavanje: Mjesec hrvatskoga jezika

TRAVANIJ
- provodenje programa: Kako u¢iti? - 4. razred: elektroni¢ki izvori informacija,
informatic¢ka pismenost (pretraZivanje interneta uz pomoé trazilice, uputiti uéenike kako
odabrati, vrednovati i upotrijebiti pronadenu informaciju)
- No¢ knjige —gostovanje domacih pjesnika/pisaca i likovnih umjetnika

- obiljezavanje: Svjetski dan knjige i autorskog prava
SVIBANIJ

- obiljezavanje: Dan 3kole

- obiljezavanje: Svjetski dan bez duhana |
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LIPANJ:

- vrednovanje usluga $kolske knjiznice

Napomena: Stru¢na suradnica $kolska knjizni¢arka ujedno je i psihologinja u $koli te dolazi do

preklapanja nekih poslova $to je i vidljivo u nekim dijelovima plana i programa rada stru¢nog

suradnika — psihologa s planom i programom rada u $kolskoj knjiZnici.

4.2.9. Plan stru¢nog osposobljavanja i usavravanja

Ravnatelj:
Kristijan Rajsel

Struéna vijeca ravnatelja na razini Zupanije |
Stru¢ni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
(moduli) — za ravnatelje srednjih skola

Stru¢ni skupovi u organizaciji Udruge hrvatskih srednjogkolskih
ravnatelja (jesen i proljece)

DrzZavni stru¢ni skup za ravnatelje

Loomen — e- Skole

Webinari — tijekom $kolske godine

Strué¢na suradnica -
psihologinja:
Marica Kec¢a

Zupanijski strucni skupovi iz podru¢ja psihologije i edukacijskko-
rehabilitacijskih vjestina — predvidena 2 strué¢na skupa po
polugodistu

Skola medijske kulture

Loomen — e - Skole

Webinari — tijekom 3kolske godine

Strué¢na suradnica —

Zupanijska struéna vijeca

Danijela Persi¢

knjiznicarka: Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
Marica Keca Seminari u organizaciji CSSU-a

Loomen, GKR, Srce, HUSK, HCD

Webinari

Proljetna $kola Skolskih knjizni¢ara (PSSK)
Hrvatski jezik: Zupanijska stru¢na vijeéa [

Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
Webinari — tijekom $kolske godine
Stru¢na usavrSavanja na drZavnoj razini

Engleski jezik: Sandra
Car Stefanac, Helena

Zupanijska stru¢na vije¢a PGZ za nastavnike engleskog jezika
Sastanci HUPE podruznice Rijeka

Marina Bistri¢ié

Rant Malnar Webinari — tijekom $kolske godine
Stru¢na usavrsavanja na drZavnoj razini
Talijanski jezik: Zupanijska struéna vijeéa PGZ za nastavnike talijanskog jezika

Webinari — tijekom $kolske godine
Stru¢na usavrSavanja na drzavnoj razini

Latinski jezik:
Marina Bistri¢ié

Zupanijska i meduzupanijska struéna vijeca (studeni, veljaca,
svibanj, kolovoz)
Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
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® Drzavni strucni skup nastavnika klasiénih jezika
e Webinari — tijekom $kolske godine
Povijest: Lovorka e Zupanijska stru¢na vijeca
Marjanovi¢ e  Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Stru¢na usavravanja na drzavnoj razini
e Webinari — tijekom $kolske godine
Geografija: Valentina | e  ZSV nastavnika geografije
Tomac e Zimski seminar za geografe.
e Proljetni seminar za geografe
e Ljetni seminar za geografe
e Strucni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Webinari — tijekom 3kolske godine
Sociologija: e Zupanijska stru¢na vijeca
Bojana Mihajlovi¢ e Strucni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Stru¢na usavravanja na drzavnoj razini
e Webinari — tijekom $kolske godine
Etika: Lovorka e Zupanijska struéna vijeca
Marjanovi¢ e Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Stru¢na usavriavanja na drzavnoj razini
o Webinari - tijekom 3kolske godine
Psihologija: e Zupanijska stru¢na vijeéa
Marica Ke¢a e Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
® Stru¢na usavrSavanja na drZavnoj razini
e Webinari — tijekom $kolske godine
Biologija i kemija: e Zupanijska stru¢na vijeca
Melita Lichtenthal ¢ Struéni skupovi u organizaciji AZOO-a
* Struéna usavrSavanja na drzavnoj razini
o Webinari — tijekom $kolske godine
Matematika: e Zupanijska stru¢na vije¢a
Sanja Kriz e Struéni skupovi u organizaciji AZOO-a
* Stru¢na usavravanja na drzavnoj razini
e Webinari — tijekom $kolske godine
Fizika: o Zupanijska stru¢na vijeéa
Dejan Paripovi¢ e  Struéni skupovi u organizaciji AZOO-a
® Stru¢na usavrSavanja na drzavnoj razini
e Webinari — tijekom $kolske godine
Informatika: o Zupanijska struéna vijeéa
Ivana Brekan e Strucni skupovi u organizaciji AZOO-a
¢ Stru¢na usavr§avanja na drzavnoj razini
o Webinari — tijekom $kolske godine
Glazbena umjetnost: e 7SV nastavnika glazbene kulture i umjetnosti,
Dejan Troha e  Strucni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Drzavni stru¢ni skup
e Webinari — tijekom $kolske godine
Likovna umjetnost: e 7SV nastavnika likovne kulture i umjetnosti,
Dejan Troha e Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a
e Drzavni stru¢ni skup
e Webinari — tijekom $kolske godine
TIZK: e Zupanijska strucna vijeéa
Maja Zibek e Strucni skupovi u organizaciji AZOO-a

33




Ljetna Skola kineziologije

Stru¢na usavrSavanja na drzavnoj razini

Struéni skup za vjeroutitelje u osnovnim i srednjim $kolama
Webinari — tijekom kolske godine

Vjeronauk:
Mate Perkovié¢

4.2.10. Pracenje realizacije godi$njeg plana i programa i samovrednovanje

Svi izvrsitelji planova duZni su pratiti ostvarenje zacrtanih planova i programa. Kontrolu
cjelokupnog ostvarenja vrsit ¢e ravnatelj.

Realizacija planova pratit ¢e se na sjednicama Razrednog vije¢a, Nastavni¢kog vijeéa i
Skolskog odbora. Prema ostvarivanju programa i planova izradivati ée se izviei¢a o realizaciji.
Razrednici su odgovorni za to¢no i pravovremeno vodenje pedagoske dokumentacije, a o
cjelokupnoj realizaciji vodit ¢e se pismena evidencija.

Samovrednovanje $kole prati i vrednuje Povjerenstvo za kvalitetu, a proces operativno

provodi Skolski tim za kvalitetu.

S. PRILOZI
5.1. Tablica 1.: Op¢i podaci o $koli na po¢etku $kolske godine

5.2. Tablica 2.: Prostor i zaposlenici $kole na poéetku skolske godine
5.3. Odluke o tjednom zaduZenju nastavnika

5.4. Raspored sati - nastavnici

5.5. Programi rada razrednika

5.6. Antikorupcijski program

5.7. Godisnji izvedbeni kurikulumi redovne i izborne nastave

5.8. Skolski kurikulum

Godisnji plan i program rada skole za 2025./2026. skolsku godinu donijet je na sjednici Skolskog
odbora 2. listopada 2025. godine.

Ravnatelj:
Kristijan Raj rof.
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KLASA: 602-11/25-01/1
URBROJ: 2108-18-11-25-1

Cabar, 2. listopada 2025.
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